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1 Úvod 
 
Systém BHIT Komplex je produkt ur� ený pro malé a st�ední firmy, které mají jeden 

nebo více sklad� , v jejich� provozu je kladen d� raz na rychlost a mo�nosti provád� ní 
skladových operací. Jedná se o komplexní modulární systém, který se doká�e p�izp� sobit 
pot�ebám firmy. Jeho hlavní silou je kombinace mo�ností datových terminál�  s � te� kou 
� árových kód�  a konfigurovatelné offline architektury dávkového p�enosu dat z datového 
terminálu a� do informa� ního systému, dále jen IS. Systém BHIT Komplex je p�ednostn�  
vyvinut pro spolupráci s ekonomickým a informa� ním systémem Pohoda spole� nosti 
Stormware. Podporuje všechny verze Pohody, které mají skladovou evidenci, v� etn�  Pohody 
SQL, E1. S informa� ním systémem Pohoda software komunikuje výhradn�  pomocí XML 
brány – standardní rozhraní doporu� ované a zaru� ené spole� ností Stormware. Mezi jeho 
typické � innosti pat�í tvorba p�íjemek, výdejek, p�evodek, prodejek a faktur, dále 
inventarizace skladových zásob a majetku. Software umo�� uje doklady nejen vytvá�et, ale 
také tisknout na A4 nebo paragonové tiskárn� . Vytvo�ené doklady je mo�né okam�it�  odesílat 
do informa� ního systému za pomoci p�ipojení k Internetu, místní síti, p�ípadn�  pomocí Wi-Fi 
nebo GPRS.   

      
 

Pou�ití systému, princip fungování 
Jde o off-line systém, tj. data jsou synchronizovaná se systémem Pohoda na vy�ádání 
u�ivatele a to pomocí n� kolika zp� sob�  p�enosu dat - kabelem nebo Wi-Fi pop�. GPRS 
pomocí p�ipojení na Internet skrze mobilního operátora. S terminálem je mo�né vytvá�et 
b� �né doklady a provád� t inventury. U�ivatel m� �e jednotlivé doklady odeslat do Pohody 
ihned, jakmile je v dosahu p�ipojení k infrastruktu�e. 
 
Výhody: 

·  oproti on-line �ešení, nemusí být bezdrátový terminál stále spojen s databází 
informa� ního systému, tudí� obsluha není závislá na dostupnosti a kvalit�  p�ipojení, 
nap�íklad pomocí Wi-Fi, nebo�  zajistit kvalitní signál Wi-Fi sít�  m� �e být v provozu 
velmi obtí�né, ne-li nemo�né. Takté� je umo�n� n mobilní prodej mimo provozovnu 
v� etn�  mo�nosti tisku doklad�  p�ímo z terminálu na mobilní tiskárn� , 

·  pomocí filtr�  je mo�né do terminálu p�enášet pouze data, která jsou nutná, p�ípadn�  
zakázat p�enos dat, která jsou citlivá, nap�. nákupní ceny, 

·  systém KOMPLEX vyu�ívá p�ímo v terminálu nejnov� jší technologii SQL Server 
Compact Edition, díky které je zajišt� no,  �e práce s velkým mno�stvím dat (tisíce 
skladových karet) nevede ke zpomalení práce u�ivatele, 

·  navíc mno�ství dat není omezeno vnit�ní datovou kapacitou terminálu, proto�e ke 
v� tšin�  za�ízení je mo�né p�ipojit rychlé datové SD karty s velkou kapacitou. 

·  Systém je navr�en tak, aby bylo mo�né systém snadno p� izp� sobit konkrétní 
pot� eb�  zákazníka. - Mo�nosti úpravy na zakázku! 

 
Nevýhody: 

·  data v terminálu nebo informa� ním systému nemusí být do doby synchronizace všech 
terminál�  aktuální, 

·  proces synchronizace dat vy�aduje ur� itý � as. 
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Architektura je minimáln�  tvo�ena centrálním Serverem a datovým Terminálem. Lze ji 
rozší�it o pobo� kový Server, jiná PC ne� server, pomocí nich� se terminál p�ipojuje k síti 
Internet nebo místní síti, a dále také o tiskárny komunikující p�ímo s terminály. Data jsou 
mezi jednotlivými � ástmi zasílána pomocí zašifrovaných datových balí� k� . Ty p�enášejí 
všechny pot�ebné informace, které software Komplex vyu�ívá, tj. Adresá�, Sklady, Zásoby, 
n� které typy � íselník�  a další. Vytvo�ené doklady jsou takté� zasílány ve form�  datového 
balí� ku. Architektura m� �e být zna� n�  r� znorodá a v�dy se p�izp� sobuje konkrétním 
pot�ebám zákazníka. Všeobecné schéma architektury viz. Obrázek 1. 

 
 

 
Obrázek 1 - Architektura Komplex 

 

1.1 Centrální server 

1.1.1 Komplex Centrála 
Komplex Centrálu tvo�í importní/exportní slu�ba BackEndFramework (BEF) a datové 

ulo�išt� , p�i� em� se zpravidla instaluje na stanici, kde je instalována Pohoda, se kterou 
komunikuje pomocí XML brány. Tato brána je ovládána systémovou slu�bou BEF, která 
provádí exporty a importy dat do Pohody. Data exportovaná z Pohody ur� ená pro terminály 
jsou ukládána v datovém ulo�išti Komplex Centrála, ze kterého lze data importovat do 
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datového úlo�išt�  p�ipojeného terminálu (Centrála �  Terminál) nebo ulo�išt�  Komplex 
Pobo� ka (Centrála �  Pobo� ka �  Terminál). Data odeslaná z datového ulo�išt�  terminálu 
(Terminál �  Pohoda) jsou nejprve doru� ena do datového ulo�išt�  Centrála nebo Pobo� ka, 
kde následn�  � ekají na p�enos strukturou a import do Pohody pomocí slu�by BEF. 

 
Kdy a jak � asto se bude provád� t export a import dat z/do Pohody je mo�né 

konfigurovat podle pot�eby spole� nosti, zvláš�  pro export (zpravidla mén�  � asto) a import 
(zpravidla po�adavek na okam�itý import do Pohody). 

 
Minimální po�adavky: 

Hardware: CPU 1GHz, 512 RAM, 200MB volného místa na HDD 
OS: Windows XP Professional Edition; Windows Server 2003; Windows XP 64-

bit; Windows Vista Business 
Software: Pohoda, IIS, .NET 2.0 
 

Doporu� ené po�adavky: 
Hardware: Dvoujádrový CPU 2GHz, 2GB RAM, 500MB volného místa na HDD 
OS: Windows XP Professional Edition; Windows Server 2003; Windows XP 64-

bit; Windows Vista Business 
Software: Pohoda, IIS, .NET 2.0 
 
*Dodr�ení licen� ních podmínek u�ívání produkt�  t�etích stran je na odpov� dnosti 

vlastníka licence. 
 

1.1.2 Komplex Pobo � ka 
Na server se zpravidla také instaluje synchroniza� ní software s filtry zajiš� ující 

synchronizaci Komplex Centrály a Komplex Pobo� ky, a to v p�ípad� , �e je pot�eba provád� t 
filtraci n� kterých informací z datových balí� k� , nap�íklad odfiltrování nákupních cen zásob, 
nebo pokud se mají do terminálu importovat pouze n� které informace, nap�íklad pouze 
n� které sklady.  

 

1.2 Pobo � kový server 
Pobo� kový server tvo�í zpravidla software zajiš� ující synchronizaci Komplex Centrály 

umíst� né na centrálním serveru a Komplex Pobo� ky umíst� né na pobo� kovém serveru. Je 
pou�it v p�ípad� , �e je pot�eba p�enášet v� tší mno�ství dat mezi pobo� kami firmy nebo 
provést odd� lení Komplex Pobo� ky od Komplex Centrály nap�íklad v p�ípad� , �e pobo� ka 
spole� nosti není trvale p�ipojena k sítí Internet, p�ípadn�  místní síti. P�i provád� ní 
synchronizace je op� t mo�né provád� t filtraci informací. 

 

1.3 Po� íta� ová stanice, ke které se fyzicky p � ipojuje terminál 
Aby se mohl terminál p�ipojit k síti Internet nebo místní síti, je pot�eba ho p�ipojit 

pomocí kabelu k po� íta� i, který m� �e umo�nit p�ipojení terminálu k serveru (za jistých 
p�edpoklad� ). Na tuto stanici je nutné nainstalovat software, který zajistí správné p�ipojení 
terminálu ke stanici, viz. kap. 3. 
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2 Ovládání importní/exportní slu�by BEF 
 

Ovládání importní/exportní slu�by BEF je vzta�eno k ekonomickému a informa� nímu 
systému Pohoda spole� nosti Stormware. Jeliko� se v p�ípad�  Pohody jedná o databázový 
systém jiné spole� nosti, který systém BHIT Komplex pou�ívá, je pot�eba p�i provozu pot�eba 
dodr�et správný a �ádný provoz Pohody. 

 
Slu�ba BEF musí být instalována na Serveru nebo PC, kde je instalována Pohoda, nebo�  

v zadaných � asových intervalech spouští XML bránu tohoto IS. Software Komplex – BEF je 
mno�né instalovat pouze na stanice s opera� ním software, který má ve svém jád�e podporu 
IIS (Internet Information Services).  

 
XML brána Pohody je spoušt� na zpravidla automaticky – nezávisle na u�ivateli a její 

provoz nemá vliv na provoz ostatních u�ivatel�  pracující se software Pohoda. Existují však 
p�ípady, kdy je provoz XML brány nevhodný, nebo p�ímo zakázán!  V t� chto p�ípadech je 
nutné provést manuální zastavení importní/exportní slu�by BEF! Takovými p�ípady, jsou: 
jakékoliv p� ímé práce s databázi mimo software Pohoda, zálohování ú� etní jednotky 
(Pozn.: nevztahuje se na zálohování Pohody SQL nebo E1), provád� ní údr�by DB, 
provád� ní datové uzáv� rky ú � etní jednotky, instalace update Pohody, p� evod DB ú� etní 
jednotky po update Pohody, p� ejmenování DB, p� ípadn�  pokud je provád� n hlubší 
zásah do OS. (Pozn.: Jedná se klasicky o všechny p�ípady, kdy je nutné mít software vypnutý 
i na klientských stanicích Pohody. V p�ípad�  nejistoty u�ivatele je doporu� eno kontaktovat 
technika.) 

 
P�ed provedením datové uzáv� rky ú� etní jednotky je navíc nutné provést nejprve import 

všech doklad�  z terminál�  do Pohody. Po provedení datové uzáv� rky a tedy vytvo�ení nové 
databáze je nutné provést zm� nu v nastavení slu�by BEF. 

 
Manuální zastavení importní/exportní slu�by BEF je mo�né provést na serveru pomocí 

ikony BEF STOP. Takté� spušt� ní slu�by ikonou BEF START a restart ikonou BEF RESET. 
(Pozn.: BEF RESET je zejména vhodné pou�ít pokud je pot�eba provést manuální 
export/import okam�it�  v dob� , kdy je jinak slu�ba v re�imu spánku.) 

 
Pokud je slu�ba BEF spušt� na, pak je provád� n automatický export a import dat z/do IS 

pomocí XML brány v � asových intervalech, které jsou zvoleny dle pot�eb spole� nosti. Pro 
export a import zvláš� , a také pro r� zné typy agend zvláš� , p�ípadn�  soub� �n � . Takto je 
mo�né nap�íklad provád� t export adres a sklad�  pouze n� kolikrát denn� , zatímco objednávky 
k vykrytí se exportují neustále. Je mo�né nastavit nekone� né mno�ství interval�  a v nich 
libovolnou prodlevu, po které se provede další z export� /import� . Je-li provedeno manuální 
zastavení importní/exportní slu�by BEF, pak dojde k ukon� ení exportu/importu poté co XML 
brána Pohody dokon� í probíhající import/export. Naopak p�i manuálním spušt� ní nebo 
automatickém spušt� ní (po restartu OS) dojde v�dy nejprve k provedení jednorázového 
exportu a importu dat z/do IS. Následn�  je bráno v potaz nastavení � asova��  slu�by BEF. 
Pokud by další spušt� ní XML komunikace m� lo následovat a� po � ase intervalového maxima, 
pak po dokon� ení XML komunikace dojde k uspaní slu�by BEF do doby startu nového 
intervalu.   

 
Obrázek 2 uvádí mo�ný p�íklad nastavení � asova��  slu�by exportní slu�by BEF: V dob�  

od 500 do 700 a od 1600 do 2300 jsou provád� ny exporty dat z IS do ulo�išt� . Ihned po za� átku 
intervalu dojde k provedení prvního exportu, který u exportní slu�by trvá v �ádu n� kolika 
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minut a po jeho dokon� ení je pou�it � asova�  prodlevy. Po jeho vypršení dojde ke spušt� ní 
dalšího exportu. Na konci intervalu dojde k dokon� ení posledního exportu a uspání slu�by 
BEF, p�ípadn�  je slu�ba BEF uspána p�ed koncem intervalu, pokud vychází spušt� ní dalšího 
exportu (vzhledem k prodlev� ) a� po � ase intervalového maxima. 

  Tyto intervaly se zvlášt�  nastavují také pro import dat do IS. Zpravidla jsou pro export 
voleny v� tší prodlevy ne� pro import a intervaly voleny tak, aby nemusel být zbyte� n�  
zat� �ován centrální server. Dále se nap�íklad intervaly volí s ohledem na automatické 
zálohování databází b� hem no� ních hodin. 

 
 

 

Obrázek 2 - Aktivita BEF a XML brány IS – Export z IS 

 

3 Instalace komunika � ního software terminálu 

3.1 ActiveSync 
 

Jedná se o bezplatnou aplikaci spole� nosti Microsoft umo�� ující realizovat p�ipojení 
datového terminálu k PC. Tento software zárove�  automaticky p�ipojuje terminál do místní 
sít�  (LAN) a umo�� uje p�ipojení terminálu k nastavenému ulo�išti na serveru (v místní síti 
nebo p�es Internet) nebo p�ímo na místní stanici. 

 
*Podporované opera� ní systémy: Windows XP Professional Edition; Windows XP Home 
Edition; Windows XP Media Center Edition; Windows Server 2003; Windows XP 64-bit 
 

Instala� ní soubor „ActiveSyncSetup.msi“ je sou� ástí p�ílohy (soubor „install.zip), 
kterou je nutné nejprve extrahovat. Nebo je soubor p�ístupný ke sta�ení na uvedeném webu: 
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http://www.microsoft.com/windowsmobile/en-
us/downloads/eulas/eula_activesync45_1033.mspx?ProductID=76 
 

3.1.1 Postup instalace a nastavení ActiveSync 
 
3.1.1.1 Spustit soubor z p�ílohy "ActiveSyncSetup.msi" nebo soubor sta�ený z internetu 

"ActiveSync.msi" 
 
3.1.1.2 uvítací obrazovka instalátoru 

-potvr	 te: tla� ítko "Další" nebo "Next" 
 
3.1.1.3 obrazovka licen� ních ujednání: 

-pokud souhlasíte s licen� ním ujednáním, vyberte souhlas s licen� ním ujednáním 
-potvr	 te: tla� ítko "Další" nebo "Next" 

 
3.1.1.4 informace o u�ivateli: 

-m� �ete vyplnit údaje o sob�  (nepovinné) 
-potvr	 te: tla� ítko "Další" nebo "Next" 

 
3.1.1.5 výb� r umíst� ní instalace: 

-mo�nost zm� nit cílovou slo�ku instala� ních soubor�  
-potvr	 te: tla� ítko "Další" nebo "Next" 

 
3.1.1.6 potvrzení instalace: 

-tla� ítkem "Instalovat" nebo "Install" prove	 te instalaci 
  
3.1.1.7 dokon� ení instalace: 

-ukon� ete pr� vodce instalací tla� ítkem "Dokon� it" nebo "Finish" 
 
3.1.1.8 p�ipojte datový terminál k PC 
 
 

P�i prvním p�ipojení terminálu k PC nebo poté, co byl na terminálu proveden reset do 
továrního nastavení (Cold Boot), je u�ivatel dotazován na nastavení vzájemné komunikace 
mezi PC a terminálem (New Partnership). Prove� te toto nastavení! 
 
Vytvo� ení profilu vzájemné komunikace: 
 
3.1.1.9 úvodní obrazovka nastavení párování:  Set Up a Partnership 
 -dotaz: Would you like set up a partnership? 
 -zvolte: YES 
 -potvr	 te: tla� ítko "Další" nebo "Next" 
 
3.1.1.10 výb� r synchronizovaných informací: Sellect Synchronization Settings 
 -zrušit zaškrtnutí u všech typ�  informací (Calendar, Contacts, Files, Tasks)  
 -potvr	 te: tla� ítko "Další" nebo "Next" 
 
3.1.1.11 dokon� ení nastavení: Setup Complete 
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 -dokon� it pr� vodce nastavením párování: Setup Complete 
 -potvrdit: tla� ítko "Dokon� it" nebo "Finish" 
 
3.1.1.12  ActyveSync: 
 -po dokon� ení nastavení komunikace se spustí ActiveSync 
 -o správném p�ipojení terminálu k PC je u�ivatel informován nápisem "Connected" 

(Synchronized) viz. Obrázek 3. 
 -správné p�ipojení je také indikováno stojícími šipkami v zeleném kole� ku statusu 

v okn�  ActiveSyncu a ikonách Tray na lišt�  systému Windows. viz. Obrázek 3 
a Obrázek 4. Takto je terminál správn�  p� ipojen k po� íta� i!! 

 
 

 
Obrázek 3 - ActiveSync - p� ipojen 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Obrázek 4 - ActiveSync - p� ipojen2

P�i op� tovném p�ipojení terminálu ji� není nutné vytvá�et nový profil, terminál se sám 
automaticky spáruje s PC. O tomto je u�ivatel op� t informován viz. kap. 3.1.1.12. 
Pakli�e je terminál takto správn�  p�ipojen k PC, je mo�né provád� t p�íjem a odesílání balí� k�  
na daný server (Server musí být p�ístupný pomocí Internetového p�ipojení nebo pomocí 
místní sít� ). Dále viz. kap. 5.4. 

 

3.2 Mobile Device Center 
 
Jedná se o bezplatnou aplikaci spole� nosti Microsoft umo�� ující realizovat p�ipojení 

datového terminálu k PC. Tento software zárove�  automaticky p�ipojuje terminál do místní 
sít�  (LAN) a umo�� uje p�ipojení terminálu k nastavenému ulo�išti na serveru (v místní síti 
nebo p�es Internet) nebo p�ímo na místní stanici. 
 

*Podporované opera� ní systémy: Windows Vista Ultimate; Windows Vista Enterprise; 
Windows Vista Business; Windows Vista Home Premium; Windows Vista Home Basic; 
Windows Vista Server "Longhorn" 
 
Instala� ní soubor „WMDC.exe“ je sou� ástí p�ílohy (soubor „install.zip), kterou je nutné 
nejprve extrahovat. 
Nebo je soubor p�ístupný ke sta�ení na webu: 
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?FamilyId=46F72DF1-E46A-4A5F-A791-
09F07AAA1914&displaylang=cs   
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*(p�es tla� ítko "Pokra� ovat" - Ov�� ení po�adováno) provést ov�� ení legálnosti Windows 
(u n� kterých prohlí�e��  m� �e být vy�adována instalace ov�� ovacího Pluginu – nutno provést 
dle návodu, který se zobrazí). Následn�  je mo�no Software stáhnout p�es tla� ítko "Stáhnout" 
(soubor "drvupdate-x86.exe") 

3.2.1 Postup instalace a nastavení Mobile Device Ce nter 
 
3.2.1.1 Spus� te soubor z p�ílohy "WMDC.exe" nebo soubor sta�ený z internetu "drvupdate-

x86.exe" 
 
3.2.1.2  Po� kejte na dokon� ení automatické instalace. O dokon� ení instalace informuje 

informa� ní bublina ("Software ovlada� e za�ízení byl úsp� šn�  nainstalován") 
 
3.2.1.3  P�ipojte terminál k PC a po� kejte na dokon� ení instalace za�ízení. Po doinstalování 

ovlada� e datového terminálu datový terminál odpojte a p�ipojte znovu 
 
 

 
Obrázek 5 - Instalace ovlada� e WDMC 

 
3.2.1.4 Nyní vy� kejte chvíli na první spušt� ní Windows Mobile Device Center, p�i jeho 

spušt� ní budete pravd� podobn�  vyzváni k instalaci aktualizace, akceptujte licen� ní 
ujednání 

 
3.2.1.5  Vy� kejte, ne� se spustí software Centrum za�ízení Windows Mobile, v jeho levém 

spodním rohu se musí zobrazit obrázek zeleného zatr�ítka ("P�ipojeno") 
 
3.2.1.6  Dále vyberte mo�nost "Nastavit za�ízení" Prove� te toto nastavení! 
 
3.2.1.7  Na další obrazovce zvolte "synchronizovat se dv� ma po� íta� i", potvr	 te tla� ítkem 

"Další" 
 
3.2.1.8  Zrušte zatr�ítka u všech polo�ek (Kontakty...), potvr	 te tla� ítkem "Další" 
 
3.2.1.9  Na další obrazovce ponechte defaultní nastavení, potvr	 te tla� ítkem "Nastavit" 
 
3.2.1.10 Vy� kejte na dokon� ení nastavení za�ízení a synchronizaci. Dokon� ení je indikováno 

op� t zeleným zatr�ítkem v levém spodním rohu okna ("P�ipojeno" + � as poslední 
sychronizace)  (viz. Obrázek 3 a 4)  
Takto je terminál správn�  p� ipojen k po� íta� i!! 
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Obrázek 6 - WMDC - p� ipojeno 

 
 

 
Obrázek 7 - WMDC - p� ipojeno2 

 
 

P�i op� tovném p�ipojování terminálu ji� není nutné vytvá�et nový profil, terminál se 
sám automaticky spáruje s PC. O tomto je u�ivatel op� t informován, viz. bod 3.2.1.10. 
Pakli�e je terminál takto správn�  p�ipojen k PC, je mo�né provád� t p�íjem a odesílání balí� k�  
na daný server (Server musí být p�ístupný pomocí Internetového p�ipojení nebo pomocí 
místní sít� ). Dále viz. kap. 5.4. 

 

4 Základní ovládání terminálu 

4.1 Spušt � ní terminálu 
 
MC1000 
- Spušt� ní terminálu:     Power (� ervené tla� ítko) 
- Restart terminálu (Warm Boot):    podr�ení Power  8s 
- Restart do továrního nastavení (Cold Boot): podr�ení Power  15s 

 
 
MC3000 
- Spušt� ní terminálu:     Power (� ervené tla� ítko) 
- Restart terminálu (Warm Boot):    podr�ení 7 + 9 + Power 
- Restart do továrního nastavení (Cold Boot): 1 + 9 +  Power 
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MC70 
- Spušt� ní terminálu:     Power (� ervené tla� ítko) 
- Restart terminálu (Warm Boot):    podr�ení 7 + 9 + Power 
- Restart do továrního nastavení (Cold Boot): 1 + 9 +  Power 

 
 
 V p�ípad�  provedení Cold Bootu, dále jen CB, dojde k obnovení systému i software 
do továrního nastavení. Data obsa�ená v databázi terminálu z� stávají i po provedení CB 
zachována. U terminál�  s dotykovým displayem je nutno provést jejich kalibraci. Kalibrace je 
vy�adována p�i startu terminálu po CB a provádí se kliknutím stylusu (dotykového ukazatele) 
do st�edu postupn�  se zobrazujících k�í�k �  na displayi terminálu (po� et zobrazených 
kalibra� ních k�í�k �  je zpravidla 5). Ulo�ení kalibrace se provede pomocí klávesy ENT. 
(Pozn.: Display terminálu je také mo�né kalibrovat v prost�edí WinCE). 
 

4.2 Klávesnice 
 
 Klávesnice je z d� vodu menšího po� tu kláves p�epínatelná do t�í mód� :  
 

- � íselná klávesnice 
Klávesy jsou zna� eny bílou/� ernou. Klávesnice je aktivní, pokud není pou�ita 
funkce Alpha ani Function. U klávesy . (te� ka) lze s pou�itím multi stisku 
(pou�ití klávesy v rychlém sledu jako u mobilních telefon� ) vlo�it znaky: . , – 

 
- Písmenná klávesnice (Alpha) 

Klávesy jsou ozna� eny �lutou barvou. Aktivace nebo deaktivace Alpha kláves se 
provádí �lutou klávesou ALPHA  nebo A a klávesnice je aktivní do doby, ne� je 
klávesou ALPHA  nebo A op� t deaktivována. Aktivní Alpha klávesnici 
symbolizuje svítící zelená LEDka na terminálu.  
(Pozn.: Klávesa * (hv� zdi� ka) je v n� kterých polích, kde je pot�eba napsat symbol 
- (mínus) p�evedena na tento symbol). 
U klávesy * (hv� zdi� ka) lze s pou�itím multi stisku vlo�it znaky: * – + / \ ; = [ ] `  

 
- Funk� ní klávesnice (Function) 

Klávesy jsou ozna� ené modrou barvou. Aktivace se provádí pomocí modré 
klávesy „FUNC“  nebo „F“ . Poté, co se pou�ije po�adovaná klávesa, dojde 
k automatické deaktivaci funk� ních kláves. (Pokud je pot�eba pou�ít sekvenci ALT 
+ TAB provede se stisknutím kláves v po�adí F – ALT –F – TAB.  

  
Dále jsou p�ítomny klávesy � te� ky � árových kód� , tla� ítko Power, tla� ítko na 

vypnutí/zapnutí podsvícení displaye pop�ípad�  další, na které nemá p�epínání klávesnic vliv. 
 
V terminálech bez dotykového displaye je jeho absencí � áste� n�  ztí�eno ovládání prost�edí 
WinCE, proto je nutné pro n� které d� le�ité operace pou�ít klávesových zkratek: 
 

ENT – potvrzení 
TAB – p�epínání mezi tla� ítky, zálo�kami a pod. 
�   (mezerník) – odškrtnutí/zaškrtnutí výb� ru v nastaveních 
CTR – ESC – vyvolání nabídky Start na spodní lišt�  WinCE 
ALT - CTRL  – vyvolání nabídky Soubor  v otev�eném okn�  
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4.3 Grafická klávesnice  
U datových terminál�  s dotykovým displayem je mo�né zobrazit grafickou klávesnici, 

která umo�� uje zadávat do terminálu znaky s diakritikou nebo znaky, které není mo�né 
z hardwarové klávesnice zadat. M� �e být zobrazena v r� zných funk� ních módech. Primárn�  
je nastavena klávesnice s velkými tla� ítky a funkcí Mouse Gestures. Je ji mo�né zm� nit na 
zobrazení s malými tla� ítky a s/bez funkce Mouse Gestures. (Pozn.: Nastavení lze provést 
v sekci Control Panel software WinCE nebo Windows Mobile). Klávesnice m� �e být 
zobrazena a pou�ita kdekoliv v software Komplex, tudí� není nutné ji p�i p�esunu mezi 
moduly vypínat. 

 
MC3000 

 

Grafickou klávesnici lze zobrazit/skrýt pomocí zeleného tla� ítka umíst� ného nad šipkou 
doleva. Pomocí lišty nad grafickou klávesnicí je mo�né klávesnicí libovoln�  pohybovat po 
ploše displaye terminálu. 

 
MC70 

 

Grafickou klávesnici lze zobrazit/skrýt pomocí levého dopl� kového tla� ítka umíst� ného vedle 
tla� ítka šipek doleva a nahoru. 

 
 

Klávesnice s velkými tla� ítky a funkcí Mouse Gestures (primární) 
Má t� i tvary zobrazení, které se liší pou�itými znaky viz. Obrázek 8, Obrázek 10, Obrázek 11. 
Defaultn�  se zobrazuje základní tvar klávesnice viz. Obrázek 8, zbylé dva tvary se zobrazí po 
stisknutí kláves áü resp. 123 nebo Tb na grafické klávesnici.  
 
 

 
Obrázek 8 - Základní zobrazení klávesnice 

 
 
- Funkce Mouse Gestures: 
U tohoto typu klávesnice lze pou�ívat zdvojená tla� ítka, kdy znaky umíst� né v horní � ásti 
tla� ítka lze vlo�it pomocí funkcí Mouse Gestures. Tak nap�. vlo�ení písmene „�“ se provádí 
kliknutím stylusu na p�íslušné tla� ítko klávesnice a následným ta�ením po displayi sm� rem 

nahoru , viz. Obrázek 9. 
Vlo�ení mezery je mo�né provést podobným zp� sobem. V tomto p�ípad�  je však mo�né 
kliknout na libovolné tla� ítko a následn�  táhnout sm� rem doprava . 
Funkce Backspace (mazání) ta�ením sm� rem doleva .  
Pozn.: Funkci Mouse Gestures je mo�né pou�ít i v ostatních zobrazeních klávesnice. 
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Obrázek 9 - Funkce Mouse Gestures 

 
 

 
Obrázek 10 - Zobrazení klávesnice se znaky 

 
 

 
Obrázek 11 - Zobrazení klávesnice se znaky a numerikou 

 
Klávesnice s malými tla� ítky bez funkcí Mouse Gestures 
Má t� i tvary zobrazení, které se liší pou�itými znaky. Defaultn�  se zobrazuje základní tvar 
klávesnice viz. Obrázek 12. Zbylé dva tvary se zobrazí po stisknutí kláves Shift resp. CAP na 
základní klávesnici.  
 
 

 
Obrázek 12 - Základní zobrazení klávesnice 

 

 
Obrázek 13 - Zobrazení klávesnice se Shift 
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Obrázek 14 - Zobrazení klávesnice s CAP 

4.4 Grafický navigátor 
Grafický navigátor umo�� uje ovládání software Komplex pomocí dotykového displaye, 

viz. Obrázek 15. Jeho vyu�ití je vhodné zejména pro procházení formulá��  p�i vytvá�ení 
doklad� , a to na terminálech s dotykovým displayem, ale omezeným po� tem hardwarových 
kláves. 

 
MC3000 

 

Grafický navigátor lze zobrazit/skrýt pomocí � erveného tla� ítka umíst� ného nad šipkou 
doprava. Pomocí lišty nad grafickou klávesnicí je mo�né klávesnicí libovoln�  pohybovat po 
ploše displaye terminálu. 

 
MC70 

 

Grafický navigátor lze zobrazit/skrýt pomocí pravého dopl� kového tla� ítka umíst� ného vedle 
tla� ítka šipek doprava a dol� . 

 

 
Obrázek 15 - Grafický navigátor 

 

 – opušt� ní modulu  (dlouhý ESC) 

 
– navigace procházení formulá��  (dlouhé šipky) 

 – enter (ENT) 

 
– zrušení filtru, vymazání pole (ESC) 

 – formulá� List (zobrazení seznamu vlo�ených polo�ek) 

 – zapnutí/vypnutí zobrazení detailních informací 
o vybrané polo�ce (F3) 

 
– zobrazení informací o p�ípadném pou�ití filtru 

„Vybraný sklad“ (Pozn.: Funguje pouze u seznamu 
Zásob) (F1) 

 
– odstran� ní zásoby z dokladu (F8) 

 – spušt� ní modulu „Výb� r skladu“ 

 – skrytí grafického navigátoru 
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4.5 Kalkula � ka (MC3000) 
 
 Kalkula� ku je mo�né zapnout stisknutím � erveného tla� ítka na cca. 1,5s. Je mo�né ji 
vyvolat a pou�ívat kdekoliv v software Komplex. Vypnutí kalkula� ky je mo�né pouze pomocí 
stylusu kliknutím na k�í�ek umíst� ný v pravém horním rohu. Kalkula� ka umo�� uje základní 
výpo� ty (+ - * /) a nemá �ádný další mód. (Pozn.: Nepodporuje automatické up�ednost� ování 
násobení p�ed s� ítáním.) 
 
 

5 Základní ovládání software KOMPLEX (terminál) 

5.1 Spušt � ní 
 
 Spušt� ní software Komplex na terminálu probíhá bu	  automaticky, nebo jej lze 
provést pomocí zástupce „BHIT Komplex“ umíst� ného na ploše, pop�ípad�  v adresá�i: Tento 
po� íta� \Storage card\bhit\bhit.app.terminal\BHIT.App.Terminal.exe. („My Computer“ – 
Tento po� íta� ). Po spušt� ní software dojde k zobrazení loga s informací o nahrávání programu 
viz. Obrázek 16. 
 
 

 
Obrázek 16 – Spoušt� ní software 

 

5.2 Menu 
 
 Po spušt� ní software je zobrazeno Hlavní menu viz. Obrázek 17, ze kterého je mo�né 
se p�esouvat do Podmenu viz. Obrázek 18, p�ípadn�  p�ímo spoušt� t Moduly (Modulem se 
rozumí slu�ba poskytující u�ivateli dostupná data, jako Adresá�, Zásoby, provád� jící u�ivatele 
procesem vytvo�ení ur� itého dokladu apod.).  
Menu je generováno na základ�  konfigura� ního souboru dle p�ání zákazníka, tak�e se jeho 
struktura m� �e zna� n�  lišit od uvedených p�íklad� , p�i� em� menu nebo � ásti menu je mo�né 
nechat zaheslovat pomocí konfigura� ního souboru v terminálu, tak je umo�n� no zakázat 
p�ístup do n� kterých � ástí terminálu, nap�íklad Nastavení a pod. 
Ovládání menu je jednoduché a lze k n� mu pou�ít n� kolika zp� sob� : 
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- Ovládání pomocí šipek 
výb� r tla� ítek v menu se provádí šipkami nahoru nebo dol� “,  potvrzení výb� ru se 
provádí šipkou doprava nebo ENT, návrat z podmenu se provádí šipkou doleva. 
  

- Ovládání pomocí � íslic 
výb� r tla� ítek v menu se provádí stisknutím klávesy p�íslušné � íslice, která 
odpovídá � íslici uvedené na tla� ítku po�adovaného výb� ru v menu. 
 

- Ovládání pomocí dotykového displaye 
výb� r tla� ítek se provádí kliknutím na p�íslušné tla� ítko.  
 

- Ovládání pomocí grafického navigátoru 
výb� r tla� ítek se provádí pomocí naviga� ních tla� ítek stejn�  jako u ovládání 
pomocí šipek hardwarové klávesnice.  
 
 
 

 
Obrázek 17 - Hlavní menu 

 

 
Obrázek 18 - Podmenu Prodejka 
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 Hlavní menu je zpravidla slo�eno z tla� ítek odkazujících na podmenu agend, 
pop�ípad�  tla� ítek spoušt� jících nej� ast� ji pou�ívané moduly. Tla� ítko Konec umíst� né 
v hlavním menu slou�í k ukon� ení software Komplex. V podmenu se m� �e nacházet i tla� ítko 
Zp� t, které provádí návrat z podmenu na vyšší úrove�  menu.  
 

5.3 Dokladové menu 
 
 Po zpracování doklad�  je zobrazeno Dokladové menu umo�� ující práci pouze s práv�  
vytvo�eným nebo zeditovaným dokladem, nap�. tla� ítko Tisk dokladu provede tisk pouze 
tohoto dokladu, tla� ítko Editace dokladu provede nata�ení dokladu k editaci. Z tohoto menu 
lze takté� aktuální doklad odeslat do informa� ního systému povelem Odeslání dokladu. 
Dokladové menu m� �e dále obsahovat podmenu, ze kterého je mo�né se navracet do 
nad�ízeného dokladového menu pomocí tla� ítka Zp� t (Pozn.: Dokud nedojde k návratu do 
b� �ného menu, pracuje se stále s aktuálním dokladem, výjimku tvo�í povel Nový doklad, kdy 
dojde k zalo�ení dokladu nového.). 
Pro snazší rozlišení dokladového menu a b� �ného menu je nadpisek dokladového menu 
uvozen znakem *  viz. Obrázek 19. P�i� em� dokladové menu m� �e obsahovat i podmenu. 

 
 

 
Obrázek 19 - Dokladové menu prodejky 

 

5.4 Modul synchronizace 
 
 Modul synchronizace slou�í k sehrávání dat mezi informa� ním systémem, dále jen IS, 
a datovým terminálem. Pro úsp� šné p�ipojení v p�ípad�  p�ipojení datového terminálu p�es 
cradle je zapot�ebí mít na daném PC nainstalovaný software ActiveSync (pro Windows XP) / 
Windows Mobile Device Center (pro Windows Vista). (Pozn.: Instalace a nastavení programu 
ActiveSync / Windows Mobile Device Center viz kapitola 3.1 resp. 3.2). Tento software je 
dostupný zdarma spole� ností Microsoft. Jeho správnou funk� nost po p�ipojení zapnutého 
datové terminálu poznáte zelen�  vybarvenou ikonou v tray, viz. Obrázek 20. 
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Obrázek 20 - Signalizace p� ipojeného terminálu ve Windows XP 

 
 Správné p�ipojení k Centrále/Pobo� ce (serveru) je mo�né ov�� it pomocí indikátoru 
OK. umíst� ného v modulu „ Centrum synchronizace“, viz. Obrázek 21. Pokud je indikátor ve 
stavu ERR, není mo�né p�ijímat/odesílat data! V tomto modulu je mo�né provád� t zm� nu 
nastavení cesty k ulo�išti dat na serveru, tu lze manuáln�  nastavit pomocí tla� ítka 
„ Nastavení“. (Pozn.: Nastavení je doporu� eno nem� nit). Cesta k ulo�išti na serveru je ur� ena 
následujícím zp� sobem:  
 
https://IP_PCneboNázev_PC/Název_databáze/OutServiceProvider.asmx  
 
  

 
Obrázek 21 - Centrum synchronizace  

– v krou�ku indikátor p� ipojení 

 

 Tla� ítko P� íjem dat v modulu Centrum synchronizace slou�í k aktualizování 
databáze v terminálu. P� i tomto povelu se do terminálu na� tou všechny dostupné balí� ky 
obsahující informace o Adresá�i, Zásobách, � íselnících atd. Synchronizace tímto sm� rem 
m� �e v p�ípad�  velkého po� tu záznam�  v Adresá�i a Skladu zásob trvat dlouhou dobu.  
 
Tla� ítko Odeslání dat umo�� uje odeslat p�ipravené datové balí� ky obsahující jednotlivé 
doklady. P�ed odesláním dat je nejprve nutné datové balí� ky z doklad�  vytvo�it pomocí 
tla� ítek Balí� ky P� íjemek – Balí� ky Faktur ! Po odeslání dat dojde na stran�  serveru 
k automatickému importu doklad�  do informa� ního systému, tudí� se odeslané doklady 
mohou v systému objevit a� poté, kdy byl serverem proveden tento import, co� je ovlivn� no 
nastavením serveru. (Pozn.: Vytvá�ení datový balí� k�  se provádí z pravidla automaticky p�ed 
odesláním doklad�  z terminálu). 
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Podobu provád� ní synchronizace je nutné neodpojovat terminál od cradle, kabel z PC, 
p�ípadn�  p�ípojku PC k síti LAN nebo Internetu (Pozn.: neplatí v p�ípad�  p�ipojení pomocí 
Wi-Fi, kdy je terminál k místní síti p�ipojen bezdrátov� ), dokud nedojde k zobrazení hlášení 
o dokon� ené synchronizaci nebo úsp� šném odeslání doklad� , viz. Obrázek 22 !!! 
 

 

 
Obrázek 22 - Dokon� ení synchronizace 

 
 **Z d � vodu zjednodušení práce p�i provád� ní synchronizace je � asto modul Centrum 
synchronizace nahrazen p�ímo tla� ítky v menu synchronizace, kdy tla� ítko VSTUP má 
stejnou funkci jako tla� ítko P� íjem dat v modulu Centrum synchronizace. Zatímco tla� ítko 
VÝSTUP provede vytvo�ení balí� k�  z doklad�  n� kterých agend (P�íjemka, Výdejka, 
P�evodka, Prodejka, Faktura vyd., p�íp. Pokladní doklad) a následn�  i odeslání vytvo�ených 
balí� k�  do ulo�išt�  na serveru. (Pozn.: Inventuru je mo�né odeslat pouze z dokladového menu 
– tudí� se odesílá pouze konkrétní inventura). Na stran�  serveru dojde k automatickému 
importu doklad�  do informa� ního systému, tudí� se odeslané doklady mohou v systému 
objevit a� poté, kdy byl serverem proveden tento import, co� je ovlivn� no nastavením 
Centrály. 
 

Tla� ítkem Test komunikace je mo�né p�ed odesláním dat provést kontrolu p�ipojení 
terminálu k nastavenému ulo�išti, viz. Obrázek 23. 
 

 

 
Obrázek 23 - Test komunikace OK 



 

  21 

 
Pod tla� ítkem Odeslat doklady se skrývá mo�nost odeslat veškeré doklady ulo�ené 

v terminálu. Po stisknutí tla� ítka dojde k vytvo�ení balí� ku ze všech dostupných (na terminálu 
se nacházejících) doklad�  a jejich následnému odeslání do datového úlo�išt�  Centrály, kde 
jsou dále automaticky naimportovány do IS. Doklady se v IS mohou objevit a� poté, kdy byl 
Centrálou proveden import do IS, co� je ovlivn� no nastavením Centrály. Po správném 
odeslání je zobrazeno hlášení o úsp� šném odeslání, kterou je nutné potvrdit. Odeslané 
doklady ji� dále není mo�né v terminálu zobrazit, editovat ani tisknout.  
 

5.5 Modul nastavení 
 
 Tento modul umo�� uje nastavení n� kterých funkcí terminálu nebo chování software 
Komplex. Lze v n� m provést tato nastavení: 
 
 

Sdru�ovat polo�ky – v p�ípad�  vícenásobného p�idání stejné zásoby do 
dokladu  se provede slou� ení do jedné polo�ky 

Kontrola mno�ství zásoby na 
sklad�  

– v p�ípad� , �e na sklad�  není po�adované mno�ství 
zásob, software tuto skute� nost hlásí s dotazem na 
pokra� ování 

Zobrazovat ´…´ u module 
selectoru 

– aktivace  zobrazování tla� ítek … u výb� rových 
polí v Hlavi� ce a Identifikaci (Pozn.: D� le�ité pro 
mo�nost spušt� ní p�edfiltru skladu pomocí 
dotykového displaye) 

Gridy – nahrávání dat na 
po�ádání 

– pro zrychlení spoušt� ní Skladu nebo Adresá�e je 
mo�né nahrávat data do tabulky postupn� . 
Následn�  jsou p�i procházení tabulky postupn�  
na� ítána. Nezobrazení zcela všech polo�ek tabulky 
symbolizuje malý � tvere� ek umíst� ný nad svislým 
posuvníkem tabulky (scrollbarem) 

Paragonový tisk – diakritika – p�i tisku na paragonové tiskárn�  je pou�ita 
diakritika 

Šar�e – evidovat datum 
expirace 

– p�i zalo�ení eviden� ního � ísla v terminálu je nutné 
vyplnit také datum expirace 

Zaokrouhlování  
– none 
– math2one 
– up2one 
– down2one 

 

–  
– neprovádí se zaokrouhlování 
– matematické zaokrouhlování na koruny 
– zaokrouhlování v�dy nahoru na koruny 
– zaokrouhlování v�dy dol�  na koruny 

Inventura – zobrazovat 
skladové mno�ství 

– v modulu inventury je/není zobrazován stav 
zásoby evidovaný v informa� ním systému 

 

5.6 Základní moduly 
 
 Základními moduly jsou moduly slou�ící k zobrazování a pou�ívání základních agend, 
tj. Adresá� , Zásoby, Výb� r skladu, St� ediska, � innosti, Zakázky a další. V t� chto tabulkách 
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lze vyhledávat  pat�i� né polo�ky podle r� zných kritérií, dále je mo�né polo�ky �adit ve 
formátu A – Z (sestupn� ) nebo Z – A (vzestupn� ) a takté� u n� kterých sloupc�  je mo�nost 
zobrazovat sumární údaje sloupce (nap�. po� et všech kus�  zásob nebo pr� m� rnou cenu 
polo�ek). (Pozn.: Zm� nu �azení polo�ek lze provád� t pouze u terminálu s dotykovým 
displayem.) 
 

5.6.1 Ovládání tabulek základních modul �  
 
 Tabulky základních modul�  se skládají z polí pro nastavení filtru a vlastní tabulky. 
Dále se zde zobrazuje detail aktuáln�  vybrané bu� ky, funk� ní nadpisy sloupc�  tabulky 
a posuvníky (scrollbary), viz. Obrázek 24.  
(Pozn. 1.: V p�ípad� , �e je dále v návodu za popisem funkce tla� ítka uvedeno (display), je 
mo�né tuto funkci provád� t pomocí dotykového displaye). 
(Pozn. 2.: dlouze ENT, dlouze ESC a dlouze šipka doprava atd. znamená podr�ení 
p�íslušné klávesy po dobu p�ibli�n �  jedné sekundy.)   
 

Ovládací prvky tabulek základních modul�  
 

šipky – pohyb v tabulce (display) 
TAB – p�eskok kurzoru na pole nastavení filtr�  a mezi nimi 
F1 – zobrazení informací o p�ípadném pou�ití filtru 

„Vybraný sklad“ (Pozn.: Funguje pouze u seznamu 
Zásob) 

F3 – zapnutí/vypnutí zobrazení detailních informací 
o vybrané polo�ce (Pozn.: vypnutí i pomocí ESC) 

F10 – funkce Výb� r skladu u zásob a ve formulá�i Identify 
ENT – výb� r polo�ky (display – 2x klik) (v poli filtru spustí 

filtraci polo�ek) 
ESC – zrušení filtru (display – klik na zatr�ítko vpravo 

naho�e) 
dlouze ESC – opušt� ní modulu 
klik na název sloupce – zobrazení SUMA, MIN, MAX, AVG z hodnot ve 

sloupci (funk� ní pouze u n� kterých sloupc� ) 
2x klik na název sloupce – �azení polo�ek A – Z nebo Z – A v tomto sloupci 
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Obrázek 24 - Tabulka zásob 

 
Dopl� ující informace k tabulce: 
P�i zm� n�  �ádku se p�ed detailem aktuální bu� ky zobrazí po dobu cca. dvou vte�in údaj: 
(aktuální � íslo � ádku / po� et všech � ádk�  tabulky).  
Malý � erný � tvere� ek zobrazený nad vertikálním posuvníkem (scrollbarem) informuje 
o nena� tení všech �ádk�  tabulky. (Pozn.: Ty se p�i posunu dol�  tabulkou postupn�  na� ítají 
k zobrazení). 
 

5.6.2 Filtry tabulek základních modul �  
 
 Filtr se nachází nad tabulkou a detailem aktuáln�  vybrané bu� ky. První výb� rové pole 
(zleva) ur� uje sloupec, ve kterém se má filtr provést, druhé výb� rové pole ur� uje podmínku 
filtru (**, *, =, <>, >, >=, <, <=), do t�etího pole se zapisuje hledaný nebo porovnávaný 
�et� zec. Filtr se provádí v�dy ze všech polo�ek tabulky, není tedy nutné p�ed novým hledáním 
provád� t zrušení filtru. 
 
 Pro filtrování je mo�né pou�ít funkce rychlého filtru, kdy se umíst� ním kurzoru 
v tabulce ur� í sloupec, ve kterém se má filtr provád� t, a psaním písmen nebo � íslic se hledaný 
�et� zec za� ne zapisovat do pole filtru. Po stisknutí klávesy ENT dojde k provedení filtru.  
 
 Dalším mo�ným zp� sobem pro ur� ení filtru je pou�ití � te� ky � árových kód� , kdy 
nap�íklad kurzor stojí v tabulce na údaji EAN a � te� kou je sejmut � árový kód, pak dojde 
k vyhledání tohoto kódu v tabulce.  
 
 Ovládací prvky filtr � : 
 

TAB – p�esun kurzoru do pole nastavení filtru (display) 
šipka nahoru, šipka dol�  – pohyb mezi jednotlivými poli (display) 
šipka doprava, šipka doleva – výb� r polo�ek v poli (display) 
ENT – spušt� ní filtru nebo rozbalení výb� rového pole 
ESC – zrušení filtru (display – klik na zatr�ítko v pravé 

horní � ásti obrazovky) 
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 Podmínky filtru: 
 

**   – hodnoty obsahující hledaný �et� zec znak�    
*   – hodnoty za� ínající na hledaný �et� zec znak�  
=  – hodnoty obsahující p�esn�  zadaný �et� zec znak�  
<>  – hodnoty r� zné od p�esn�  zadaného �et� zce znak�  
>  – hodnoty v� tší ne� zadaná hodnota 
>=  – hodnoty v� tší nebo rovny zadané hodnot�  
<  – hodnoty menší ne� zadaná hodnota 
<=  – hodnoty menší nebo rovny zadané hodnot�  

 
 

 
Obrázek 25 - Filtr dle EAN 

 

5.6.3 Modul „Adresá � “ 
 
 Zobrazuje adresy z adresá�e pomocí tabulky obsahující �ádky a sloupce s údaji. 
Sloupce, které mají být v tabulce zobrazovány, jsou nastaveny v konfigura� ním souboru. Ten 
zárove�  definuje, dle jakého sloupce se mají údaje t�ídit, a to vzestupn�  nebo sestupn� .  
 
V tabulce je mo�né zobrazení uvedených sloupc� :  
Firma, Jméno, I� O, DI� , Ulice, M� sto, PS� , Stát, Dodací m� sto + ulice, Skupiny, Klí� e, 
Cenová skupina, Typ úhrady, Splatnost, Poznámka.  
 
V detailu adresy se zobrazují informace: 
Firma, Jméno, I� O, DI� , Ulice, M� sto, PS� . P�ípadn�  dodací adresa: Firma, Jméno, Ulice, 
M� sto, PS� . 
 
V p�ípad� , �e je modul Adresá� spušt� n bez pou�ití p�edfiltru, dojde k jeho otev�ení 
s umíst� ním kurzoru tam, kde byl kurzor umíst� n naposledy . 
 
V p�ípad�  pot�eby pou�ít novou nebo modifikovanou adresu, je nutné provést nejprve sta�ení 
nov�  vygenerovaných dat z IS, proto�e  terminály jsou offlinového typu. 
 
Ovládání tabulky tohoto základního modulu je uvedeno v kap. 5.6.1. 
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 Ovládací prvky modulu „Adresá� “  
 

F3 – zapnutí/vypnutí zobrazení detailních informací o vybrané 
polo�ce (Pozn.: Vypnutí i pomocí ESC) 

dlouze ESC – opušt� ní modulu 
ENT – vlo�ení adresy do dokladu v p�ípad� , �e je modul otev�en 

v rámci vytvá�ení dokladu (display – 2x klik) 
 
 
 
 

5.6.4 Moduly „ � íselníky“ 
 

Moduly zobrazují � íselníky St� ediska, � innosti, Zakázky, které je mo�né následn�  
vyu�ívat p�i tvorb�  doklad�  a tak provád� t bli�ší identifikaci dokladu s návazností na IS, viz 
Obrázek 26. 

 
 

 
Obrázek 26 - Modul St� ediska 

 

5.6.5 Modul „Zásoby“ 
 
 Zobrazuje zásoby z vybraných sklad�  nebo � len� ní pomocí tabulky obsahující �ádky 
a sloupce s údaji. Sloupce, které mají být v tabulce zobrazovány, jsou nastaveny 
v konfigura� ním souboru. Tento zárove�  definuje, dle jakého sloupce se mají údaje t�ídit, a to 
vzestupn�  nebo sestupn� .  
 
V tabulce je mo�né zobrazení uvedených sloupc� :  
Typ zásoby, Kód, EAN, PLU, Název, Název2, Mno�ství, Mno�.J, %DPH prodej, %DPH 
nákup, J.CenaBezDPH prodej, J.CenaBezDPH nákup, Cenová skupina, Slevy, Dodavatel, 
Záruka, Typ záruky, Poznámka.  
 
V detailu zásoby se zobrazují informace:  
Typ zásoby, Kód, EAN, PLU, Název, Název2, Mno�.J, � len� ní, Cenová skupina, %DPH 
prodej, %DPH nákup, J.CenaBezDPH prodej, J.CenaBezDPH nákup, 
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V p�ípad� , �e je modul Zásoby spušt� n bez pou�ití p�edfiltru, dojde k jeho otev�ení 
s umíst� ním kurzoru tam, kde byl kurzor umíst� n naposledy. 
 
P�i ulo�ení dokladu obsahujícího polo�ky s návazností na sklad dojde automaticky ke zm� n�  
mno�ství zásob na sklad�  zobrazujícím se v terminálu, jeliko� jsou terminály offlinového 
typu, je skute� ný stav zásob pouze orienta� ní. Stav zásob odpovídá skute� nosti pouze za 
p�edpokladu, �e v �ádném z terminál�  nejsou doklady k odeslání do IS, tyto do IS 
naimportovány a do terminálu sta�eny nov�  vygenerovaná data z IS. 
 
Ovládání tabulky tohoto základního modulu je uvedeno v kap. 5.6.1. 
 Ovládací prvky modulu „Zásoby“ 
 

F1 – zobrazení informací o pou�ití funkce Výb� r skladu 
F3 – zapnutí/vypnutí zobrazení detailních informací o vybrané 

polo�ce (Pozn.: Vypnutí i pomocí ESC) 
F10 – spušt� ní modulu Výb� r skladu 
dlouze ESC – opušt� ní modulu  
ENT – vlo�ení zásoby do dokladu v p�ípad� , �e je modul otev�en 

v rámci vytvá�ení dokladu (display – 2x klik) 
 

5.6.6 Modul „Výb � r skladu“ 
 
 Zobrazuje všechny sklady a � len� ní. Pomocí tohoto modulu je mo�né omezit 
zobrazování a pou�ívání zásob pouze na konkrétní sklad nebo � len� ní (funkce „Výb� r 
skladu“). Pokud je vybrán sklad nebo � len� ní, které se dále d� lí na další pod� len� ní, jsou 
v modulu Zásoby zobrazovány zásoby i z t� chto pod� len� ní. Zárove�  je mo�né zrušit funkci 
Výb� r skladu a zobrazovat zásoby ze všech sklad�  v modulu Zásoby – polo�ka Vše. (Pozn.: 
Omezení výb� ru skladu/� len� ní má stejný vliv i na pou�ití � te� ky � árových kód� , kdy je 
výb� r proveden pouze ze zvoleného skladu/� len� ní). 
Funkci Výb� r skladu je mo�né vyvolat také v zobrazení zásob, nebo ve formulá�i List.  
 
 Ovládací prvky modulu „ Výb� r skladu“ 
 

F3 – zapnutí/vypnutí zobrazení detailních informací o vybrané 
polo�ce (Pozn.: vypnutí i pomocí ESC) 

dlouze ESC – opušt� ní modulu 
ENT – potvrzení výb� ru (display – 2x klik) 

 

5.6.7 Modul „Sumá �  doklad � “ 
 

 Tento modul zobrazuje odd� len�  sou� et cen ze všech vytvo�ených prodejek a ze všech 
vytvo�ených faktur. Sou� et je proveden ze všech doklad�  bez ohledu na typ úhrady. 
V modulu se pro ka�dý typ dokladu zobrazují tyto informace: Cena celkem bez DPH, Cena 
celkem s DPH, Zaokrouhlení, Celková cena se zaokrouhlením, Celkové ceny dle DPH, DPH 
v 9%, DPH v 19%. Modul je mo�né ukon� it tla� ítkem dlouze ESC. 
 
 



 

  27 

Pro jednotlivé typy dokladu jsou uvedeny tyto informace: 
Cena celkem bez DPH, Cena celkem s DPH, Zaokrouhlení, Cena celkem, Cena celkem v 0% 
DPH, Cena celkem v 9% DPH, Cena celkem v 19% DPH. 
 
 

 
Obrázek 27 - Sumá�  doklad�  

 

5.7 Moduly vytvá �ení doklad �  
 
 Tyto moduly umo�� ují u�ivateli hladký pr� chod procesem vytvá�ení doklad� , p�i� em� 
je kladen d� raz na maximální mo�nosti nastavení údaj�  p�i zachování p�ehledného 
zobrazování bez p�ebyte� ných údaj� , které je však mo�né v p�ípad�  pot�eby zobrazovat 
pomocí funkcí detailu (detail zásoby, detail vlo�ené zásoby atd.). Proto�e jsou moduly do 
zna� né míry p�izp� sobeny práci se � te� kou � árových kód� , je od u�ivatele vy�adováno pouze 
minimální ovládání pomocí klávesnice. 
 
 Moduly obsahují formulá�e: Hlavi� ka, Identifikace, Detail, List, Sumá� . Výjimkou je 
modul Inventury, kde jsou pou�ity jiné formulá�e, p�echody mezi nimi jsou však zalo�eny na 
stejném principu. Schéma p�echod�  mezi formulá�i a tla� ítka, která se pro p�echody pou�ívají, 
jsou uvedeny i na konci manuálu. P�i opušt� ní t� chto formulá��  pomocí tla� ítka dlouze ESC 
dojde ke zobrazení dotazu na ulo�ení dokladu. P�íkaz Ano ulo�í doklad s následným 
p�echodem do dokladového menu, p�íkaz Ne neulo�í doklad nebo jeho zm� ny a následuje 
návrat do menu, p�íkaz Storno znamená pokra� ování ve tvorb�  dokladu. 
 

Doklad je automaticky ukládán do databáze p�i p�echodech mezi formulá�i nebo p�i 
vlo�ení další zásoby do dokladu, kdy je p�edchozí vlo�ená zásoba takté� ulo�ena. V p�ípad� , 
�e by došlo v pr� b� hu vytvá�ení dokladu k vybití terminálu nebo bylo nutné provést jeho 
restart, je mo�né rozpracovaný doklad dohledat v databázi terminálu (tabulka výb� ru dokladu 
k editaci), následn�  je mo�né pokra� ovat v editaci tohoto dokladu. (Pozn.: Doporu� eno 
provést kontrolu naposledy vlo�ených zásob, p�íp. zm� n). 
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5.7.1 „Hlavi � ka“ 
 
 Slou�í k nastavení pot�ebných údaj�  pro vytvo�ení dokladu, jako jsou název firmy, 
I� O, DI� , datum a další. V Hlavi� ce je mo�né pou�ívat šablony, které slou�í k p�edvypln� ní 
výb� rových a textových polí. V t� chto polích se po spušt� ní tvorby dokladu vypl� uje ur� itá 
hodnota, která je nastavena jako základní, p�ípadn�  je mo�né vybírat i z ostatních povolených 
hodnot (Pozn.: Nastavení šablony provádí technik p�i konfiguraci terminálu). Zm� nu hodnoty 
ve výb� rovém poli lze provést pomocí šipka doleva, šipka doprava, p�ípadn�  lze pomocí 
klávesy ENT rozbalit nabídku/otev�ít pod�ízený modul. (Pozn.: Pokud je spušt� n pod�ízený 
modul v p�íslušném poli pomocí ENT a následn�  je vybrána hodnota, která není nastavena 
pro výb� r (v podmodulu se zobrazují všechny hodnoty bez ohledu na šablonu), pole z� stane 
prázdné. V p�ípad� , �e pole nejsou uzam� eny, dojde po stisku ESC k výb� ru základní 
hodnoty, po op� tovném stisku ESC z� stane pole prázdné.  

 
Ovládací prvky formulá� e „Hlavi � ka“  

 
šipka nahoru, šipka dol�  – pohyb mezi jednotlivými poli (display) 
šipka doprava, šipka doleva – výb� r po�adované hodnoty ve výb� rových polích 

(display) 
ENT – spušt� ní p�íslušného podmodulu (display – klik 

na .. v textovém poli ) 
ESC – vymazání pole 
F2 – p�echod do formulá�e „ List“  
dlouze šipka doprava – p�echod do formulá�e „Identifikace“  
dlouze ESC – opušt� ní modulu 

 
 

 Ve výb� rovém poli Firma, I� O a DI�  lze pou�ít pro výb� r kontaktu funkci p�edfiltru, 
kdy lze do pole vlo�it �et� zec znak�  a pomocí klávesy ENT (display – klik na ... ) spustit 
vyhledávání. Pro vyhledávání firmy pomocí p�edfiltru se firma vyhledává pomocí po� áte� ních 
písmen názvu spole� nosti a hledaný �et� zec se zapisuje bez diakritiky + mo�nost vyhledávat 
s pomocí zástupného symbolu "." (tecka) - na konci ( .hledanytext ) nebo kdekoliv uprost�ed 
názvu ( .hledanytext. ). K rychlému vlo�ení lze pou�ít i � te� ku � árových kód� , kdy v poli 
Firma a I� O je pot�eba snímat � árový kód obsahující � íslo I� O a v poli DI�  snímat � árový 
kód obsahující � íslo DI� . 
 

 
Obrázek 28 - Formulá�  hlavi� ky dokladu 
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5.7.2 Identifikace“ 
 
 Slou�í k vyhledání a vkládání zásob do dokladu. Do jednotlivých polí lze ru� n�  napsat 
známou hodnotu nebo �et� zec znak� , pomocí kterých se následn�  provede otev�ení skladu 
s p�edfiltrací zásob. Pokud je po provedení tohoto p�edfiltru nalezena pouze jediná zásoba, je 
tato zásoba automaticky vlo�ena do dokladu. V p�ípad�  nevypln� ní pole dojde k otev�ení 
modulu Zásoby bez pou�ití p�edfiltru s umíst� ním kurzoru na míst� , kde byl kurzor umíst� n 
naposledy. Pomocí pole „Textová polo�ka“  lze vlo�it do dokladu textovou polo�ku, která 
nemá návaznost na skladové zásoby. 
 
 V polích EAN, Název, PLU a Kód lze pou�ít k vyhledání zásoby � te� ku � árových 
kód� , p�i� em� nap�íklad v poli EAN je o� ekáváno sejmutí � árového kódu s údajem EAN, 
v poli Kód je o� ekáváno sejmutí � ísla Kód atd. 
 
 P�i vkládání zásoby s eviden� ním � íslem (výrobní � íslo nebo šar�e) nejprve dojde 
k identifikaci zásoby s následným po�adavkem na výb� r eviden� ního � ísla, pop�ípad�  
vytvo�ení eviden� ního � ísla a data expirace (u p�íjmových doklad� ). (Pozn.: K výb� ru 
eviden� ního � ísla nebo jeho vlo�ení lze pou�ít � te� ku � árových kód� ). 
 
Ovládací prvky formulá� e „Identifikace“  
 

šipka nahoru, šipka dol�  – pohyb mezi jednotlivými poli (display) 
dlouze šipka nahoru – zobrazení formulá�e „ Detail“  naposledy zobrazené 

zásoby 
dlouze šipka dol� , F2 – zobrazení formulá�e „ List“ vlo�ených zásob 
dlouze šipka doleva – p�echod do formulá�e „Hlavi � ka“  
dlouze šipka doprava – p�echod do formulá�e „Sumá� “  
F1 – zobrazení informací o pou�ití funkce Výb� r skladu 
F10 – spušt� ní modulu „Výb � r skladu“  
ENT – provedení p�edfiltru a spušt� ní modulu sklad 

(v p�ípad�  pole „Textová polo�ka“ dojde ke vlo�ení 
textové polo�ky do dokladu 

ESC – vymazání výb� rového pole 
dlouze ESC – ukon� ení tvorby dokladu 

 
 

 
Obrázek 29 - Formulá�  identifikace 
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5.7.3 „Detail“ 
 
 Po vlo�ení zásoby do dokladu je zobrazen formulá� detail, ve kterém jsou podle typu 
dokladu uvedeny pot�ebné údaje o vlo�ené zásob� . Nej� ast� ji se jedná o název zásoby, kód 
zásoby, vlo�ené mno�ství, jednotková cena, typ prodejní ceny, sleva v %, cena a cena s DPH. 
Pokud se jedná o zásobu s eviden� ním � íslem, pak i eviden� ní � íslo. (Pozn.: V p�ípad�  
pot�eby vepsání symbolu – (mínus) je pot�eba vyu�ít klávesu * ). 
 
 Vlo�ení další zásoby je mo�né provést p�ímo z tohoto formulá�e na� tením � árového 
kódu pomocí � te� ky nebo s pou�itím formulá�e Identifikace. Pokud je do dokladu vlo�ena 
zásoba (� te� kou nebo vybráním ze skladu zásob), která ji� v dokladu existuje, je u této zásoby 
automaticky zvýšeno mno�ství o +1. V detailu vlo�ené zásoby je rozd� leno pole mno�ství na 
dv�  � ásti k usnadn� ní práce s do� ítáním mno�ství pomocí � te� ky. Ob�  hodnoty mno�ství je 
mo�no pomocí klávesy ESC vynulovat, dlouhý ENT pak provede ru� ní se� tení obou hodnot, 
jinak se hodnoty z levé a pravé strany s� ítají automaticky p�i opušt� ní formulá�e. Zm� nu 
celkového mno�ství lze provést i ode� tením (nap�. -2 ks). 
 

Odstran� ní zásoby je mo�né pomocí tohoto formulá�e pomocí funkce F8, pak dojde 
k zobrazení detailu jiné vlo�ené zásoby. 
 
 P�i vkládání zásoby s eviden� ním � íslem (výrobní � íslo nebo šar�e) nejprve dojde 
k identifikaci zásoby s následným po�adavkem na výb� r eviden� ního � ísla, pop�ípad�  
vytvo�ení eviden� ního � ísla a data expirace (u p�íjmových doklad� ). (Pozn.: K výb� ru 
eviden� ního � ísla nebo jeho vlo�ení lze pou�ít � te� ku � árových kód� ). 
 
 U vlo�ené zásoby do dokladu je mo�né navíc zobrazovat detail vlo�ené zásoby, ten 
oproti detailu zásoby ve skladu zobrazuje informace: Jednotková cena, Cena bezDPH, 
%Sleva, Jednotková cena po slev� , Sleva na polo�ce, Sleva celkem, Cena celkem po Slev� , 
%DPH, Jednotková cena sDPH, DPH celkem, Jednotková cena po slev�  sDPH, Sleva na 
polo�ce sDPH, Sleva celkem sDPH, Cena celkem po slev�  sDPH. 
 
 Ovládací prvky modulu „Detail“  
 

šipka nahoru, šipka dol�  – pohyb mezi jednotlivými poli (display) 
šipka doprava, šipka doleva – výb� r po�adované hodnoty ve výb� rových polích 

(display) 
dlouze šipka nahoru, F2 – zobrazení formulá�e „ List“ vlo�ených zásob 
dlouze šipka dol�  – p�echod do formulá�e „Identifikace“  
dlouze šipka doleva – p�echod do formulá�e „Hlavi � ka“  
dlouze šipka doprava – p�echod do formulá�e „Sumá� “  
ENT – spušt� ní modulu Sklad bez p�edfiltru 
F3 – zobrazení detailních informací o vybrané polo�ce 
F8 – odstran� ní zásoby z dokladu 
ESC – vymazání pole (v poli mno�ství vynulování 

hodnot levé i pravé strany) 
dlouze ENT – v poli mno�ství se� tení levé a pravé strany 
dlouze ESC – ukon� ení tvorby dokladu 
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Obrázek 30 - Formulá�  detail vlo�ené zásoby 

 

5.7.4  „List“ 
 
 Tento formulá� p�ehledn�  zobrazuje zásoby vlo�ené do dokladu pomocí tabulky. 
K zásobám vlo�eným do dokladu lze v tabulce zobrazovat informace: Kód, EAN, PLU, 
Název, Název2, Výrobní � íslo, Eviden� ní � íslo, Datum expirace, Vlo�ené mno�ství, Mno�.J, 
%DPH, J.CenaBezDPH, %Sleva, Cena, Cena sDPH, Ceny dle skupin(;), Záruka, Typ záruky, 
Poznámka.  
 
 Ovládací prvky formulá� e „List“  
 

dlouze šipka nahoru – p�echod do formulá�e „Identifikace“  
dlouze šipka dol�  – zobrazení formulá�e „ Detail“  naposledy zobrazené 

zásoby 
dlouze šipka doleva – p�echod do formulá�e „Hlavi � ka“  
dlouze šipka doprava – p�echod do formulá�e „Sumá� “  
F3 – zobrazení detailních informací o vybrané polo�ce 
F8 – odstran� ní zásoby z dokladu 
ENT – zobrazení detailu zásoby (display – 2x klik) 
dlouze ESC – spušt� ní modulu Sklad 

 

 
Obrázek 31 - Formulá�  list vlo�ených zásob 
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5.7.5  „Sumá � “ 
 
 Tento formulá� zobrazuje rozpis � ástek dle DPH a celkovou cenu dokladu s DPH. 
Ceny v horním �ádku jsou uvedeny bez DPH. P�i p�esunu z tohoto formulá�e pomocí dlouze 
šipka doprava dojde k ulo�ení dokladu a zobrazení dokladového menu. (Pozn.: Tento 
formulá� není sou� ástí p�evodky). 
 
 Ovládací prvky modulu „Sumá� “  
 

dlouze šipka doleva – p�echod do formulá�e „Identifikace“  
dlouze šipka doprava – ulo�ení dokladu a p�echod do dokladového menu 
F2 – zobrazení formulá�e „ List“ vlo�ených zásob 

 
 

 
Obrázek 32 - Formulá�  sumá� e dokladu 

 
 
 

5.7.6 Dokladové menu 
 
 Po ulo�ení dokladu je zobrazeno „Dokladové menu“, viz. kapitola 5.3. 

5.8 Editace dokladu 
 

Tato volba umo�� uje zp� tn�  editovat vytvo�ené doklady. V p�ípad� , �e je vytvo�eno 
více doklad� , dojde k zobrazení tabulky umo�� ující výb� r dokladu k editaci. Pokud je 
v terminálu ulo�en jediný doklad stejného typu (P�íjemka, Výdejka atd.), dojde p�ímo 
k nata�ení tohoto jediného dokladu k editaci. Takté� pokud je tento povel zvolen 
v dokladovém menu, je aktuáln�  zpracovávaný doklad nata�en k editaci. Pokud terminál 
neobsahuje �ádný doklad po�adovaného typu, dojde k zobrazení hlášení: Nebyl vybrán 
po�adovaný dokument! 
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5.9 Smazání dokladu 
 
 Slou�í k mazání vytvo�ených doklad� . V p�ípad� , �e je vytvo�eno více doklad� , spustí 
se tabulka pro výb� r dokladu ke smazání. Po výb� ru dokladu dojde k zobrazení dotazu, zda se 
má provést smazání dokladu. V p�ípad�  �e je vytvo�en pouze jeden doklad daného typu, 
nedojde ke spušt� ní tabulky, ale p�ímo k zobrazení dotazu. 
 
 Pokud jsou mazány doklady od konce � íselné �ady, dochází automaticky ke sni�ování 
� ísla dokladu pro nový doklad. (P�íklad: Doklad PRIJ00020 je naposledy vytvo�eným 
dokladem, který je ur� en ke smazání. Po jeho smazání bude další nový doklad mít op� t � íslo 
PRIJ00020). 
 
 

6 Doklady 
 

6.1 P� íjemky 
 
Modul p�íjemky, p�esn� ji P�íjemky > Nová, umo�� uje u�ivateli vytvá�et p�íjmový 

doklad na sklad zásob, které jsou nejprve na� teny do datového terminálu z IS a dle pot�eby 
spole� nosti aktualizovány. Stavy zásob a eviden� ní � ísla jsou v terminálu p�i vytvá�ení 
doklad�  také aktualizovány, v tomto p�ípad�  je zvyšován jejich stav. P�i p�íjmu zásoby 
s eviden� ním � íslem je vy�adováno vlo�ení výrobního � ísla nebo šar�e, p�ípadn�  i datum 
expirace, které se následn�  eviduje u skladové karty. Další mo�ností je vlo�it do dokladu 
textovou polo�ku, která však nemá návaznost na �ádnou zásobu ve skladu definovaném IS.  

 
 

 
Obrázek 33 - Hlavi� ka p� íjemky 
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V hlavi� ce p� íjemky lze volit údaje: 
 
� íslo dokladu – � íslo dokladu s prefixem � íselné �ady dokladu definovaným 

v konfigura� ním souboru terminálu. (Pozn.: Nelze zm� nit) 
Fima  Firmu dodavatele lze vlo�it z Adresá�e importovaného do 

terminálu z informa� ního systému. (Pozn.: V terminálu 
nelze  zakládat novou adresu). – K rychlému vlo�ení lze 
pou�ít � te� ku � árových kód�  (I� O). 

I � O – I� O firmy vybrané z adresá�e – K rychlému vlo�ení lze 
pou�ít � te� ku � árových kód�  

DI �  – DI�  firmy vybrané z adresá�e – K rychlému vlo�ení lze 
pou�ít � te� ku � árových kód�  

Text – Doprovodný text dokladu 
Datum – Datum vytvo�ení dokladu 
St� edisko – St�edisko spole� nosti vystavující doklad – lze vlo�it ze 

seznamu importovaného z IS. 
� innost – Typ � innosti spole� nosti vystavující doklad – lze vlo�it ze 

seznamu importovaného z IS. 
Zakázka – � íslo zakázky, ke které doklad nále�í – lze vlo�it ze 

seznamu importovaného z IS. 
 

6.2 Výdejky 
 

Modul Výdejky, p�esn� ji Výdejky > Nová, umo�� uje u�ivateli vytvá�et výdejový 
doklad na sklad zásob, které jsou nejprve na� teny do datového terminálu z IS a dle pot�eby 
spole� nosti aktualizovány. Stavy zásob a eviden� ní � ísla jsou v terminálu p�i vytvá�ení 
doklad�  také aktualizovány, v tomto p�ípad�  je sni�ován jejich stav. P�i výdeji zásoby 
s eviden� ním � íslem je vy�adováno vlo�ení výrobního � ísla nebo šar�e konkrétní vydávané 
zásoby. Další mo�ností je vlo�it do dokladu textovou polo�ku, která však nemá návaznost na 
�ádnou zásobu ve skladu definovaném IS.  

 

 

 
Obrázek 34 - Hlavi� ka výdejky 
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V hlavi� ce výdejky lze volit údaje: 
 
� íslo dokladu – � íslo dokladu s prefixem � íselné �ady dokladu definovaným 

v konfigura� ním souboru terminálu. (Pozn.: Nelze zm� nit) 
Fima  Firmu odb� ratele lze vlo�it z Adresá�e importovaného do 

terminálu z IS. (Pozn.: V terminálu nelze  zakládat novou 
adresu). – K rychlému vlo�ení lze pou�ít � te� ku � árových 
kód�  (I� O). 

I � O – I� O firmy vybrané z adresá�e – K rychlému vlo�ení lze 
pou�ít � te� ku � árových kód�  

DI �  – DI�  firmy vybrané z adresá�e – K rychlému vlo�ení lze 
pou�ít � te� ku � árových kód�  

Text – Doprovodný text dokladu 
Datum – Datum vytvo�ení dokladu 
St� edisko – St�edisko spole� nosti vystavující doklad – lze vlo�it ze 

seznamu importovaného z IS. 
� innost – Typ � innosti spole� nosti vystavující doklad – lze vlo�it ze 

seznamu importovaného z IS. 
Zakázka – � íslo zakázky, ke které doklad nále�í – lze vlo�it ze 

seznamu importovaného z IS. 
 

6.3 P� evodky 
 

Modul P�evodky, p�esn� ji P�evodky > Nová, umo�� uje u�ivateli vytvá�et p�evodový 
doklad mezi sklady zásob, které jsou nejprve na� teny do datového terminálu z IS a dle 
pot�eby spole� nosti aktualizovány. Stavy zásob a eviden� ní � ísla jsou v terminálu p�i 
vytvá�ení doklad�  také aktualizovány, v tomto p�ípad�  je sni�ován jejich stav na sklad� , ze 
kterého se vysklad� uje, a zvyšován stav na sklad� , kam se zásoby p�evádí. P�i p�evodu zásoby 
s eviden� ním � íslem je vy�adováno vlo�ení výrobního � ísla nebo šar�e konkrétní zásoby, 
která je vydávána ze skladu, tímto zárove�  dojde k p�evodu výrobních � ísel ke kart�  zásob 
nacházející se na sklad� , kam se zásoby p�evádí. 

 
 

 
Obrázek 35 – Hlavi� ka p� evodky 
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V hlavi� ce p� evodky lze volit údaje: 
 
� íslo dokladu – � íslo dokladu s prefixem � íselné �ady dokladu definovaným 

v konfigura� ním souboru terminálu. (Pozn.: Nelze zm� nit) 
Fima  Firmu odb� ratele lze vlo�it z Adresá�e importovaného do 

terminálu z IS. (Pozn.: V terminálu nelze  zakládat novou 
adresu). – K rychlému vlo�ení lze pou�ít � te� ku � árových 
kód�  (I� O). 

I � O – I� O firmy vybrané z adresá�e – K rychlému vlo�ení lze 
pou�ít � te� ku � árových kód�  

DI �  – DI�  firmy vybrané z adresá�e – K rychlému vlo�ení lze 
pou�ít � te� ku � árových kód�  

Text – Doprovodný text dokladu 
Datum – Datum vytvo�ení dokladu 
Cílový sklad – Sklad na který budou zásoby p�evedeny (Pozn.: Zásoby 

z tohoto skladu nelze do dokladu vlo�it) 
Zdroj. st � edisko – St�edisko výdeje spole� nosti vystavující doklad – lze vlo�it 

ze seznamu importovaného z IS. 
St� edisko – St�edisko spole� nosti vystavující doklad – lze vlo�it ze 

seznamu importovaného z IS. 
� innost – Typ � innosti spole� nosti vystavující doklad – lze vlo�it ze 

seznamu importovaného z IS. 
Zakázka – � íslo zakázky, ke které doklad nále�í – lze vlo�it ze 

seznamu importovaného z IS. 

6.4 Prodejky 
 

Modul Prodejky, p�esn� ji Prodejky > Nová, umo�� uje u�ivateli vytvá�et výdejový 
doklad ze skladu zásob, které jsou nejprve na� teny do datového terminálu z IS a dle pot�eby 
spole� nosti aktualizovány. Stavy zásob a eviden� ní � ísla jsou v terminálu p�i vytvá�ení 
doklad�  také aktualizovány, v tomto p�ípad�  je sni�ován jejich stav. P�i výdeji zásoby 
s eviden� ním � íslem je vy�adováno vlo�ení výrobního � ísla nebo šar�e konkrétní vydávané 
zásoby. Další mo�ností je vlo�it do dokladu textovou polo�ku, která však nemá návaznost na 
�ádnou zásobu ve skladu definovaném IS.  

 
 

 
Obrázek 36 - Hlavi� ka prodejky 
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V hlavi� ce prodejky lze volit údaje: 
 
� íslo dokladu – � íslo dokladu s prefixem � íselné �ady dokladu definovaným 

v konfigura� ním souboru terminálu. (Pozn.: Nelze zm� nit) 
Fima  Firmu odb� ratele lze vlo�it z Adresá�e importovaného do 

terminálu z IS. (Pozn.: V terminálu nelze  zakládat novou 
adresu). – K rychlému vlo�ení lze pou�ít � te� ku � árových 
kód�  (I� O). 

I � O – I� O firmy vybrané z adresá�e – K rychlému vlo�ení lze 
pou�ít � te� ku � árových kód�  

DI �  – DI�  firmy vybrané z adresá�e – K rychlému vlo�ení lze 
pou�ít � te� ku � árových kód�  

Text – Doprovodný text dokladu 
Datum – Datum vytvo�ení dokladu  
Forma – Forma úhrady dokladu je definována v konfigura� ním 

souboru terminálu tak, aby byla návaznost na formy úhrad 
definované v IS 

P� edkontace – P�edkontace dokladu je definována v konfigura� ním 
souboru terminálu tak, aby byla návaznost na p�edkontace 
prodejek definovaných v IS 

Ceny – Typ prodejní ceny definovaný v IS, takto lze pro celý 
doklad p�ednastavit slevu/p�irá�ku pro polo�ky následn�  
vkládané do dokladu. (Pozn.: Kone� nou cenu/slevu/p�irá�ku 
na jednotlivých polo�kách je mo�né upravit i na ka�dé 
zásob�  zvláš�  výb� rem typu Prodejní ceny, nebo p�ímo 
zadáním % slevy vzhledem k základní prodejní cen� ) 

St� edisko – St�edisko spole� nosti vystavující doklad – lze vlo�it ze 
seznamu importovaného z IS 

� innost – Typ � innosti spole� nosti vystavující doklad – lze vlo�it ze 
seznamu importovaného z IS 

Zakázka – � íslo zakázky, ke které doklad nále�í – lze vlo�it ze 
seznamu importovaného z informa� ního systému. 

 

6.5 Faktury vydané 
 

Modul Faktury vydané, p�esn� ji Faktury vyd. > Nová, umo�� uje u�ivateli vytvá�et 
výdejový doklad ze skladu zásob, které jsou nejprve na� teny do datového terminálu z IS a dle 
pot�eby spole� nosti aktualizovány. Stavy zásob a eviden� ní � ísla jsou v terminálu p�i 
vytvá�ení doklad�  také aktualizovány, v tomto p�ípad�  je sni�ován jejich stav. P�i výdeji 
zásoby s eviden� ním � íslem je vy�adováno vlo�ení výrobního � ísla nebo šar�e konkrétní 
vydávané zásoby. Další mo�ností je vlo�it do dokladu textovou polo�ku, která však nemá 
návaznost na �ádnou zásobu ve skladu definovaném IS.  

 
Fakturu vydanou je mo�né také vytvo�it na základ�  P�ijaté objednávky vytvo�ené 

v terminálu, p�ípadn�  importované z IS. Pak se z vykrývané objednávky p�enesou do hlavi� ky 
pat�i� né údaje v� etn�  � ísla vykrývaného dokladu. Do dokladu je mo�né navkládat polo�ky, 
které jsou v objednávce. (Pozn.: nedochází k p�ímému vlo�ení vykrývaných zásob do 
dokladu. Ty je nutné do dokladu skute� n�  vlo�it pomocí � te� ky, nebo ru� n�  z p�esného 
seznamu vykrývaných zásob viz. kap. 6.6 a 7.2). Do faktury lze p�ípadn�  p�idat zásoby, které 
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v objednávce nefigurovaly – v tomto p�ípad�  je však nutné ve formulá�i Identify zatrhnout 
volbu „Hledat ve skladu“. 

 
 

 
Obrázek 37 - Hlavi� ka faktury 

 
V hlavi� ce faktury lze volit údaje: 
 
� íslo dokladu – � íslo dokladu s prefixem � íselné �ady dokladu definovaným 

v konfigura� ním souboru terminálu. (Pozn.: Nelze zm� nit) 
Fima  Firmu odb� ratele lze vlo�it z Adresá�e importovaného do 

terminálu z IS. (Pozn.: V terminálu nelze  zakládat novou 
adresu). – K rychlému vlo�ení lze pou�ít � te� ku � árových 
kód�  (I� O). 

I � O – I� O firmy vybrané z adresá�e – K rychlému vlo�ení lze 
pou�ít � te� ku � árových kód�  

DI �  – DI�  firmy vybrané z adresá�e – K rychlému vlo�ení lze 
pou�ít � te� ku � árových kód�  

Text – Doprovodný text dokladu 
Datum – Datum vytvo�ení dokladu  
Dat.zd.pl. – Datum zdanitelného pln� ní 
Dat.spl. – Datum splatnosti (Pozn.: P�ednastaveno na 14 dn� ) 
Forma – Forma úhrady dokladu je definována v konfigura� ním 

souboru terminálu tak, aby byla návaznost na formy úhrad 
definované v IS 

P� edkontace – P�edkontace dokladu je definována v konfigura� ním 
souboru terminálu tak, aby byla návaznost na p�edkontace 
faktur definovaných v IS 

Ú� et – U� et spole� nosti vystavující doklad je definován 
v konfigura� ním souboru terminálu tak, aby byla návaznost 
na ú� ty spole� nosti zavedené v IS 
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Konstantní 
symbol 

– Konstantní symbol uvád� ný pro konkrétní typ dokladu je 
definován v konfigura� ním souboru terminálu tak, aby byla 
návaznost na ú� ty spole� nosti zavedené v IS 

Ceny – Typ prodejní ceny definovaný v informa� ním systému, takto 
lze pro celý doklad p�ednastavit slevu/p�irá�ku pro polo�ky 
následn�  vkládané do dokladu. (Pozn.: Kone� nou 
cenu/slevu/p�irá�ku na jednotlivých polo�kách je mo�né 
upravit i na ka�dé zásob�  zvláš�  výb� rem typu Prodejní 
ceny, nebo p�ímo zadáním % slevy vzhledem k základní 
prodejní cen� ) 

� íslo objed. – � íslo objednávky na základ�  které byla faktura vystavena 
Datum objed. – Datum objednávky na základ�  které byla faktura vystavena 
St� edisko – St�edisko spole� nosti vystavující doklad – lze vlo�it ze 

seznamu importovaného z IS. 
� innost – Typ � innosti spole� nosti vystavující doklad – lze vlo�it ze 

seznamu importovaného z IS. 
Zakázka – � íslo zakázky, ke které doklad nále�í – lze vlo�it ze 

seznamu importovaného z IS. 
 

6.5.1 Pokladní doklad 
 
 K dokladu Faktura vydaná (pouze hotov� !!) lze vytvo�it pokladní doklad pomocí 
povelu Pokladní doklad z dokladového menu p�íslušné faktury nebo povelem Tisk > 
Pokladní doklad z dokladového menu p�íslušné faktury. V prvním p�ípad�  dojde k vytvo�ení 
dokladu, který je pozd� ji odeslán spolu s p�íslušnou fakturou do informa� ního systému. Ve 
druhém p�ípad�  bude navíc pokladní doklad vytišt� n na tiskárn�  A4. 
 
 V p�ípad�  editace faktury je pot�eba nechat vytvo�it pokladní doklad znovu, tím dojde 
k nahrazení p� vodního. Pokladní doklad má svoji vlastní � íselnou �adu a pro lepší orientaci 
v dokladech na stran�  IS je v jednom z atribut�  pokladního dokladu uvedeno � íslo faktury, ze 
které byl doklad vytvo�en. 
 

6.6 P� ijaté objednávky 
 

Modul P�ijaté objednávky, p�esn� ji P�ij. objednávky > Nová, umo�� uje u�ivateli 
vytvá�et objednávku na zásoby, které jsou nejprve na� teny do datového terminálu z IS a dle 
pot�eby spole� nosti aktualizovány. Stavy zásob a eviden� ních � ísel v terminálu se vlo�ením 
do tohoto typu dokladu nem� ní. P�i vkládání zásoby s eviden� ním � íslem není vy�adováno 
vlo�ení výrobního � ísla nebo šar�e konkrétní zásoby (konkrétní eviden� ní � íslo se k polo�ce 
p�i�adí a� p�i vykrývání objednávky). Další mo�ností je vlo�it do dokladu textovou polo�ku, 
která však nemá návaznost na �ádnou zásobu ve skladu definovaném IS.  

 
P�ijatou objednávku vytvo�enou v terminálu, p�ípadn�  importovanou z IS je mo�né 

vykrýt po�adovaným dokladem, nej� ast� ji Fakturou vydanou. Pak se z vykrývané objednávky 
p�enesou do hlavi� ky faktury pat�i� né údaje v� etn�  � ísla vykrývaného dokladu. Do 
vykrývajícího dokladu je mo�né navkládat polo�ky, které jsou v objednávce. (Pozn.: 
nedochází k p�ímému vlo�ení vykrývaných zásob do dokladu. Ty je nutné do dokladu 
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skute� n�  vlo�it pomocí � te� ky, nebo ru� n�  z p�esného seznamu vykrývaných zásob). Zp� sob 
vykrývání objednávky fakturou je uveden v kap. 7.2. 

 
Vytvá�ení p�ijatých objednávek v terminálu a jejich odesílání do IS je mo�né pouze za 

p�edpokladu, �e se zárove�  do terminálu nep�enáší objednávky z IS ur� ené k vykrytí. 
 
V hlavi� ce p� ijaté objednávky lze volit údaje: 
 
� íslo dokladu – � íslo dokladu s prefixem � íselné �ady dokladu definovaným 

v konfigura� ním souboru terminálu. (Pozn.: Nelze zm� nit) 
Fima  Firmu odb� ratele lze vlo�it z Adresá�e importovaného do 

terminálu z IS. (Pozn.: V terminálu nelze  zakládat novou 
adresu). – K rychlému vlo�ení lze pou�ít � te� ku � árových 
kód�  (I� O). 

I � O – I� O firmy vybrané z adresá�e – K rychlému vlo�ení lze 
pou�ít � te� ku � árových kód�  

DI �  – DI�  firmy vybrané z adresá�e – K rychlému vlo�ení lze 
pou�ít � te� ku � árových kód�  

Text – Doprovodný text dokladu 
Datum – Datum vytvo�ení dokladu  
Vy� ídit od. – Datum vy�ídit od 
Vy� ídit do. – Datum vy�ídit do 
Stav – Stav objednávky (pouze údaj exportovaný z IS) 
Forma – Forma úhrady dokladu je definována v konfigura� ním 

souboru terminálu tak, aby byla návaznost na formy úhrad 
definované v IS 

Ceny – Typ prodejní ceny definovaný v informa� ním systému, takto 
lze pro celý doklad p�ednastavit slevu/p�irá�ku pro polo�ky 
následn�  vkládané do dokladu. (Pozn.: Kone� nou 
cenu/slevu/p�irá�ku na jednotlivých polo�kách je mo�né 
upravit i na ka�dé zásob�  zvláš�  výb� rem typu Prodejní 
ceny, nebo p�ímo zadáním % slevy vzhledem k základní 
prodejní cen� ) 

St� edisko – St�edisko spole� nosti vystavující doklad – lze vlo�it ze 
seznamu importovaného z IS. 

� innost – Typ � innosti spole� nosti vystavující doklad – lze vlo�it ze 
seznamu importovaného z IS. 

Zakázka – � íslo zakázky, ke které doklad nále�í – lze vlo�it ze 
seznamu importovaného z IS. 

 

6.7 Inventury 
 

Modul Inventury, p�esn� ji Sklady > Inventury > Nová, umo�� uje u�ivateli provád� t 
kontrolu stavu skladových zásob, které jsou nejprve na� teny do datového terminálu z IS 
spole� nosti tak, aby stav skladových zásob byl takový, jaký má být skute� n�  evidovaný v IS, 
tzn. aby v jiných datových terminálech nez� staly neodeslané doklady. Neodeslané mohou 
z� stat pouze doklady se zásobami, jich� se nebude provád� ná inventura týkat. Tento stav 
zásob je p�i vytvá�ení nové inventury v inventu�e zafixován a p�i uzavírání inventury 
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porovnáván se skute� ností (mno�stvím uvedeným v inventu�e). Inventuru lze provést bu	 to 
na všechny zásoby, na konkrétní sklad, p�íp. konkrétní � len� ní, nebo nechat zaú� tovat pouze 
zkontrolované zásoby, viz Inventura B. P�i importu dokladu do IS jsou porovnány skute� né a 
evidované stavy zásob (tak jak je zná terminál), p�i� em� je na jejich základ�  v IS vytvo�en 
doklad (zaú� tování) P�íjemky a Výdejky, které obsahují pouze zásoby lišící se svým 
mno�stvím od skute� nosti. (Pozn.: Doklady jsou vytvo�eny i za p�edpokladu, �e neobsahují 
�ádnou polo�ku. – Pro ú� ely viditelného potvrzení importu Inventury do IS).  

 
V terminálu je mo�né evidovat n� kolik inventur sou� asn� , p�i� em� je doporu� eno 

neprovád� t v jednom nebo více terminálech inventuru stejných sklad� /� len� ní/zásob, pokud 
se nejedná o inventuru více terminály (skupinou), viz kap. 6.7.3. Zásoby a jejich mno�ství 
jsou pro ú� ely inventury zafixovány k � asu, kdy bylo provedeno zalo�ení inventury. Je tedy 
mo�né následn�  provád� t aktualizace skladových zásob, ani� by to m� lo na zalo�enou 
inventuru jakýkoli vliv. 

 
P�i zakládání inventury je nutné zvolit, pro jaký sklad/� len� ní se bude inventura 

sestavovat (Pozn.: Z d� vod�  velké výpo� etní náro� nosti je doporu� eno sestavovat inventuru 
po menších � ástech, nap�. po � len� ních tak, jak tomu okolnosti dovolí). Výb� r skladu/� len� ní, 
pro které se bude inventura sestavovat, pozd� ji ji� nelze m� nit. Po výb� ru skladu/� len� ní je 
mo�né zvolit, jakou � ástkou budou manka nebo p�ebytky zaú� továny. 

 
Manka a p� ebytky je mo�né zaú� tovat t� emi zp� soby: 

 
Vá�enou nákupní cenou 
Nákupní / Prodejní cenou 
Nulovou cenou 
 

P�ed odesláním inventury do ulo�išt�  je provedeno v terminálu zaú� tování inventury, které je 
mo�né provést dv� ma zp� soby  
 

6.7.1 Inventura zp � sobem A 
 

U inventury zp� sobem A dojde p�i porovnávání skute� ného a evidovaného stavu 
zásob k zohledn� ní i terminálem nezkontrolovaných zásob, kdy polo�ka, která není vedená ve 
skupin�  zkontrolovaných, je automaticky uvedena se stavem zásoby = 0 . Tímto zp� sobem 
tedy lze do inventury zahrnout i zásoby, které by se m� ly na kontrolovaném skladu/� len� ní 
nacházet, ale ji� se fyzicky nenacházejí, tudí� je nebylo mo�né jednoduše identifikovat. 

 

6.7.2 Inventura zp � sobem B 
 

U inventury zp� sobem B dojde p�i porovnávání skute� ného a evidovaného stavu zásob 
k zohledn� ní pouze terminálem zkontrolovaných zásob, kdy pouze u polo�ek, které jsou 
vedeny ve skupin�  zkontrolovaných, je provedeno zaú� tování. Tímto zp� sobem tedy lze 
provád� t inventuru pouze ur� itých zásob na sklad� /� len� ní bez ohledu na ostatní zásoby. 
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6.7.3 Inventura více terminály 
 

Pokud je zapot�ebí provést inventuru skladu/� len� ní v co nejkratší dob� , lze k tomuto 
pou�ít více datových terminál� , kdy terminály pracují ve spole� né skupin� , která se 
v jednotlivých terminálech definuje v hlavi� ce inventury. Zkontrolované zásoby a mno�ství se 
z jednotlivých terminál�  nejprve klasicky odešlou do ulo�išt�  na serveru, kde � ekají na povel 
„uzav� ení inventury“ . P�ed samotným importem inventury do IS se údaje v rámci jedné 
skupiny se� tou do jediné hromadné inventury. Poté je provedeno porovnání skute� ného 
a evidovaného mno�ství (zafixovaného p�i zalo�ení inventury) s následným zaú� továním 
hromadné inventury do IS. Doklady p�íjemka a výdejka mají v IS uvedeny údaje z hlavi� ky 
odvozené z údaj�  � ásti inventury, která byla odeslána jako první z terminálu ve skupin� . P�i 
pou�ití inventury více terminály je nutné, aby ve všech terminálech byly p�ed zalo�ením 
inventury importovány aktuální stavy zásob a tyto byly ve všech terminálech stejné. Dále je 
pot�eba, aby ve všech terminálech ze stejné skupiny byl zvolen stejný sklad/� len� ní a zvoleno 
zaú� tování na stejné � ástky (vá�enou nákupní cenou, nákupní/prodejní, nulovou). 

 
P�i provád� ní inventury s více terminály je mo�né kombinovat oba zp� soby uzav�ení 

(A i B). To je zejména výhodné pou�ít ke zrychlení uzav�ení inventury v terminálu 
s následným odesláním, kdy je pouze na jednom z terminál�  uzav�ena inventura zp� sobem A  
a na ostatních terminálech je u� uzavírána pouze zp� sobem B, který nemá tak velké výpo� etní 
nároky. 

 
Odeslání povelu „uzav� ení inventury“  sta� í provést pouze jednou z jediného 

terminálu a slou�í k n� mu tla� ítko Uzav� ení skupiny inventur v menu inventur, které spustí 
jednoduchý modul, v n� m� se uvede ozna� ení skupiny (� íslo), která se má uzav�ít do spole� né 
inventury a potvrdí tla� ítkem OK. (Pozn.: Odeslání povelu je ve své podstat�  odesláním 
balí� ku, tak jako odeslání doklad� . Platí pro n�  tedy stejná pravidla, tj. terminál musí být 
p�ipojen k serveru atd.). Teprve po uzav�ení skupiny je celá inventura importována do IS. 

 
 

 
Obrázek 38 - Hlavi� ka inventury 

 
V hlavi� ce Inventury lze volit údaje: 

 
� íslo dokladu – � íslo dokladu s prefixem � íselné �ady dokladu definovaným 

v konfigura� ním souboru terminálu. (Pozn.: Nelze zm� nit) 
Text – Doprovodný text dokladu 
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Sestaveno – Datum zalo�ení inventury (k tomuto datu jsou zafixována 
zásoby a mno�ství pro tuto inventuru)  

Ukon� eno – Datum ukon� ení inventury 
Zaú� továno – Datum zaú� tování – s tímto datem budou vytvo�eny doklady 

p�íjemky a výdejky 
Skupina – Zatr�ítko skupiny povoluje nastavit sestavení inventury více 

terminály (skupinou). Do pole u skupiny je v p�ípad�  pou�ití 
skupinové inventury nutné vlo�it její  � íslo, viz kap. 6.7.3. 
Pokud není skupina zatr�ena, je doklad importován do IS 
automaticky bez nutnosti povelu „uzav� ení inventury“  

 
 

  

7 Postupy vytvá �ení doklad �  

7.1 Vytvo � ení b � �ného dokladu 
 

Vytvo�ení dokladu Prodejka 
 
V hlavním menu zvolit Doklady > Prodejky > Nová 
 
První pole v hlavi� ce je pole Firma, kterou je mo�né vlo�it z adresá� e n� kolika zp� soby. 

1. napsáním � ásti názvu hledané firmy p�ímo do pole firma + povel ENT - pokud 
byla v Adresá�i nalezena jediná firma odpovídající tzv. „p�edfiltru“, pak dojde 
p�ímo k jejímu vlo�ení do hlavi� ky dokladu, pokud je nalezeno více mo�ností, 
dojde k otev�ení Adresá�e s p�edfiltrovaným výb� rem (p�ípadn�  je mo�né provést 
jiný filtr p �ímo v tabulce otev�eného Adresá�e) – vlo�ení do dokladu pomocí ENT. 

2. stisknutím ENT v prázdném poli dojde k otev�ení Adresá�e bez pou�ití p�edfiltru. 
V otev�eném Adresá�i je mo�né provést filtr podle libovolného sloupce. – vlo�ení 
do dokladu pomocí ENT. 

3. skenerem, kdy � árový kód je hodnotou I� O 
 
V hlavi� ce je mo�né zvolit další údaje týkající se dokladu, p�i� em� zm� na hodnoty ve 
výb� rovém poli se provádí pomocí šipek vpravo/vlevo, nebo zobrazením � íselníku pomocí 
povelu ENT – vlo�ení pomocí ENT. Vymazání pole je mo�né provést pomocí stisku klávesy 
ESC. 
 

 
Obrázek 39 - Hlavi� ka dokladu 
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Pomocí dlouhého stisku šipky doprava dojde k p�esunu do formulá � e Identify, tento slou�í 
k provád� ní p�edfiltru skladových zásob fungujícím na stejném principu jako d�íve uvedený 
výb� r adresy/firmy. P�i� em� p�edfiltr je mo�né provést na základ�  EANu, Názvu, � ísla PLU 
nebo kódu. Nap�. vlo�ení p�i znalosti  EANu je mo�né provést n� kolika zp� soby: 

1. napsáním EANu p�ímo do pole EAN a povel ENT – pokud byla nalezena jediná 
zásoba odpovídající tzv. „p�edfiltru“, pak dojde p�ímo k jejímu vlo�ení do dokladu 
(zobrazení detailu vlo�ené zásoby), pokud je nalezeno více mo�ností, dojde 
k otev�ení Skladu s p�edfiltrovaným výb� rem (p�ípadn�  je mo�né provést jiný filtr 
p�ímo v otev�eném Skladu)  – vlo�ení do dokladu pomocí ENT. 

2. stisknutím ENT v prázdném poli dojde k otev�ení Skladu bez pou�ití p�edfiltru 
a zárove�  na stejném míst�  jako byl kurzor ve Skladu naposledy. V otev�eném 
Skladu je mo�né provést filtr podle libovolného sloupce. – vlo�ení do dokladu 
pomocí ENT. 

3. skenerem, kdy je do pole EAN sejmut � árový kód zásoby. 
 
Do dokladu lze vlo�it také textovou polo�ku, která ale nemá vazbu na sklad. – Napsáním 
po�adovaného textu do pole Textová polo�ka a povelu ENT. 
 

 
Obrázek 40 - Identify 

Po vlo�ení zásoby do dokladu (� te� kou nebo stiskem ENT ve skladu) je zobrazen detail této 
vlo�ené zásoby, ve kterém je mo�no zm� nit mno�ství, cenu polo�ky, typ prodejní ceny, 
%slevu. Vlo�ení další polo�ky  je mo�né provést op� t n� kolika zp� soby 

1. skenerem – skenem � árového kódu další vkládané zásoby p�ímo z detailu 
2. p�echodem pomocí dlouze stisknuté šipky dol�  op� t na formulá� Identify 
3. op� tovným otev�ením Skladu – pomocí klávesy ENT 

 
Obrázek 41 - Detail vlo�ené zásoby 
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Jakmile jsou po�adované polo�ky postupn�  vlo�eny do dokladu, je mo�né zobrazit jejich 
p�ehled, neboli List . Na ten je mo�né p�ejít z detailu vlo�ené zásoby pomocí dlouze stisknuté 
šipky nahoru, nebo z formulá�e Identify stisknutím dlouhé šipky dol� , p�ípadn�  funkcí F2. 
Následn�  je mo�né pomocí tla� ítka ENT vybrat zásobu z Listu, její� detail se má znovu 
zobrazit, nap�íklad k provedení úpravy mno�ství. V tomto p�ípad�  nedochází k dalšímu 
vlo�ení zásoby, ale pouze k zobrazení detailu ji� vlo�ené zásoby!! 
 

 
Obrázek 42 – List 

 
– Polo�ku  je také mo�né z dokladu odstranit a to pomocí funkce F8 pou�ité v detailu 
vlo�ené zásoby nebo formulá�i List. 
  
– Ve formulá�i Identify nebo v otev�eném Skladu (v zásobách) je mo�né pou�ít funkci F10 
k výb� ru skladu, se kterým se pracuje. Informaci o výb� ru skladu je mo�né zobrazit funkcí 
F1. *vybraný sklad z� stane zvolen do doby jeho zm� ny – není nutné jej volit neustále dokola. 
– V otev�eném Skladu (v zásobách) je mo�né pou�ít funkci F3 k zobrazení informací 
o zásob� . Ve formulá�i detailu vlo�ené zásoby lze takté� pou�ít funkci F3 – info se rozší�í 
o další informace. 
 

 
Obrázek 43 – Sumá�  

 
Pomocí dlouze stisknuté klávesy doprava je mo�né p�ejít do formulá�e Sumá�e a pomocí 
dalšího stisknutí dlouhé šipky doprava do dokladového menu – p�i p�echodu do dokladového 
menu dojde zárove�  k automatickému ulo�ení dokladu nebo jeho provedených zm� n. 
Pokud nechceme doklad nebo jeho zm� ny ulo�it provedeme opušt� ní modulu vytvá�ení 
dokladu pomocí dlouze stisknutého tla� ítka ESC.  
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*doklad je na pozadí ukládán pravideln� , tak�e pokud by došlo k chyb�  � te� ky a bylo nutné ji 
restartovat, pak se doklad neztratí z pam� ti, ale je mo�né jej pozd� ji na� íst pomocí povelu 
Editace.  
 
Dokladové menu (uvozeno symbolem * v názvu) se liší od klasického tím, �e je brán v úvahu 
pouze práv�  vytvo�ený/editovaný doklad. To znamená, �e pokud je zvolen povel editace 
dojde znovu k  nata�ení tohoto dokladu, povel tisk provede tisk práv�  tohoto dokladu atd. 
Pokud je doklad na� ten k editaci, pak se s ním pracuje zcela stejn�  jako v p�ípad�  
vytvá�ení dokladu, tzn., �e je mo�né upravovat hlavi� ku, polo�ky mazat, p�idávat, upravovat. 
Pou�ití � te� ky tedy neslou�í k vyhledání zásoby z Listu a zobrazení jejího detailu, ale klasicky 
ke vlo�ení další zásoby. 
 
Doklad je mo�né smazat pomocí povelu smazat v dokladovém menu p�ípadn�  smazat doklad 
s výb� rem (povel smazat z hlavního menu). Pokud jsou doklady postupn�  mazány od konce 
� íselné �ady, pak dochází i ke sni�ování indexu pro další nov�  vytvo�ený doklad. Nedochází 
tedy k vytvo�ení díry v � íselné �ad� . 
 
 
Cvi� ení: 
 Vytvo�te doklad Prodejky, ze skladu, který si nejprve zvolíte. Doklad bude vystaven 
na firmu s po� áte� ním písmenem „Z“ a bude dále obsahovat: 
1 libovolnou polo�ku vlo�enou pomocí ru� ního výb� ru ze skladu, s mno�stvím 9ks 
a jednotkovou cenou 12K�  (u této polo�ky si zobrazte i její „info“), 
1  libovolnou polo�ku vlo�enou pomocí � te� ky s mno�stvím 12ks a jednotkovou cenou 20K� , 
- pro procvi� ení vlo�te do dokladu „jako�e“ nesprávnou polo�ku a následn�  ji odstra� te, 
1  libovolnou polo�ku vlo�enou pomocí � te� ky p�ímo z detailu s mno�stvím 2ks 
a jednotkovou cenou 2K� , 
1 libovolnou polo�ku vlo�enou pomocí p�edfiltru z formulá�e Identify mající v názvu 
písmeno „R“ s mno�stvím 3ks, p�ednastavenou jednotkovou cenou, ale 5% slevou na polo�ku 
1 textovou polo�ku s mno�stvím 3ks a jednotkovou cenou 5K�  
 
Prodejku ulo�te a p�ípadn�  vytiskn� te. 
 

7.2 Vykrývání dokladu 
 

Postup p�i vykrývání dokladu je stejný jako v p�ípad�  vytvá�ení b� �ného dokladu, viz. 
kap. 7.1, pouze s tím rozdílem, �e se p�i zalo�ení vykrývacího dokladu p�edvyplní údaje 
v hlavi� ce na základ�  vykrývaného dokladu a není pou�it klasický seznam zásob ve skladu, 
ale jakýsi virtuální sklad, který obsahuje pouze polo�ky z vykrývaného dokladu. Takto je 
zabezpe� eno, aby se klasicky mohly do dokladu vlo�it pouze ty polo�ky, které se mají 
vykrývat a �ádné jiné. Pokud je pot�eba do dokladu vlo�it i jinou polo�ku, pak je pot�eba ve 
formulá�i Identify zatrhnout volbu „Hledat ve skladu“ – touto volbou se zp�ístupní i ostatní 
zásoby ze skladu a je mo�né je do dokladu vlo�it. 
 

Ve virtuálním skladu jsou oproti klasickému zobrazení zásob uvedeny i informace o 
mno�ství, které se má vykrýt a p�eneseném mno�ství. (Pozn.: P�enesené mno�ství je 
vypo� ítáno i z mno�ství, které mohlo být vykryto jiným dokladem). 
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P�i vlo�ení zásoby z virtuálního skladu (seznam polo�ek k vykrytí) se automaticky vlo�í 
mno�ství, které zbývá k vykrytí. 

 
Doklady, nap�. faktury vzniklé na základ�  vykrytí objednávky se klasicky odesílají 

spolu s ostatními fakturami, p�ípadn�  je mo�né je ihned odesílat z dokladového menu. Editace 
vykrývacího dokladu je mo�ná. Pokud ji� v terminálu p�estane existovat vykrývaný doklad 
(nap�íklad byl smazán), pak je virtuální sklad prázdný.  

 

7.3 Vytvá � ení dokladu inventury 
 

P�ed zalo�ením nové inventury v terminálu je doporu� eno sehrát všechna data 
z terminál� , p�ípadn�  jiných za�ízení do IS a od této chvíle p�estat generovat pohyby v IS. 
Dále je pot�eba zajistit, aby se do terminálu/�  nahrála aktuální data s aktuálními stavy zásob – 
vhodné je pou�ít funkce BEF RESET a vy� kání doby pot�ebné pro export dat z Pohody do 
ulo�išt�  (bývá individuální s ohledem na mno�ství exportovaných dat a výkon serveru). 
Jakmile jsou data v ulo�išti aktuální, pak je mo�nost provést jejich sta�ení do terminálu a 
provedení zevrubné kontroly stav�  zásob pohledem.  

 
Procházení formulá��  inventury je uvedeno na konci manuálu. P�ed provád� ním 

inventury je doporu� eno jeho prostudování. 
 
Pokud jsou data v terminálu v po�ádku, pak je mo�né provést zalo�ení inventury:  
 
Sklady > Inventura > Nová 
  

1. v prvním formulá�i vybrat na jaký sklad/� len� ní bude inventura aplikována 
 

 
Obrázek 44 - Výb� r skladu/� len� ní k inventarizaci 

 
2. ve druhém formulá�i zvolit s jakými cenami se má provést zaú� tování rozdíl�  inventury – 

následn�  dojde k zafixování aktuálních stav�  zásob pro tuto inventuru 
3. provést vypln� ní hlavi� ky inventury, pokud je inventura provád� na více terminály, pak je 

pot�eba zvolit � íslo skupiny, viz. kap. 6.7.3 
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Obrázek 45 – Hlavi� ka inventury 

 
4. p�ejít do formulá�e I-Všechny a zvolit první kontrolovanou zásobu (sejmutím � árového 

kódu ve sloupci EAN, p�ípadn�  ru� n�  (ENT)) – následn�  dojde k zobrazení detailu 
kontrolované zásoby, kde je mo�né zadat skute� né mno�ství, p�ípadn�  mno�ství 
ovliv� ovat p�i� ítáním stejné polo�ky (pole mno�ství je rozd� leno na levou a pravou stranu 
tak jako u b� �ných doklad�  – levá uvádí mno�ství d�íve zadané, pravá aktuáln�  zadávané. 
Vynulování hodnot: ESC. Se� tení hodnot: ENT) 

 

 
Obrázek 46 - Inventura formulá�  I-Všechny 

 
 

 
Obrázek 47 - Inventura - Detail kontrolované zásoby 
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5. nyní je mo�né provést pomocí � te� ky kontrolu další zásoby, p�ípadn�  p�ejít do formulá�e 
I-Všechny a op� t zvolit n� kterou ze zásob ru� n�  

6. provád� ní kontroly jedné zásoby po druhé  
7. ke konci inventury je vhodné p�ejít do formulá�e I-Zbyvající, kde se zobrazují zásoby, 

které zatím nebyly zkontrolovány – tímto lze eliminovat chyby, pokud jste n� jakou za 
zásob p�ehlédli. Zásobu z formulá�e I-Zbývající lze klasicky zkontrolovat (ENT) 

 

 
Obrázek 48 - Inventura formulá�  I-Zbývající 

 
8. zásobu lze ze seznamu zkontrolovaných také v p�ípad�  pot�eby odstranit a to pou�itím 

funkce F8 v detailu této kontrolované zásoby, nebo funkcí F8 pou�itou ve formulá�i I-
Zkontrolované 

9. jakmile chcete zpracovanou inventuru odeslat do IS, pak pat�i� n�  p�ipojte terminál k PC – 
m� �ete ov�� it Testem komunikace se serverem.  

 

 
Obrázek 49 - Inventura - Dokladové menu 

 
10. Zvolte typ inventury (Inventura A, Inventura B), se kterou se provede zaú� tování (viz. 

kap. 6.7.1 a 6.7.2) – po provedení zaú� tování okam�it�  dojde k odeslání inventury 
z terminálu do ulo�išt�  na serveru, kde dojde k jejímu importu do IS.  

 
* V p�ípad�  provád� ní inventury více terminály je nutné nejprve odeslat data ze všech 
terminál�  do ulo�išt�  a následn�  z n� kterého z terminál�  odeslat povel -  Uzav�ení skupiny 
Inv. dostupný ze: Sklady > Inventury. 

 
Pro bli�ší informace inventurách je doporu� ena kap. 6.7. 
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8 Tisk 
 

Datové terminály umo�� ují tisk vytvo�ených doklad�  na p�ipojené paragonové (v� tšinou 
p�enosné) a nebo klasické laserové � i inkoustové kancelá�ské tiskárny (tisk ve formátu A4). 
Standardní tiskové výstupy jsou uvedeny v kap. 8.1. Obsahují všechny povinné údaje 
z hlediska ú� etnictví a b� �n �  udávané údaje dle pot�eb v� tšiny firem.  

 
Konfigurace tiskárny a nastavení tisku v software Komplex je zpravidla provád� no 

technikem a nastaveno napevno dle pot�eb spole� nosti.Tisk je umo�n� n na IP (Internet 
Protocol) tiskárny (p�ipojené UTP kabelem nebo pomocí Wi-Fi k lokální síti), tiskárny sdílené 
jedním z PC v místní síti a tiskárny se sériovým portem. Typ tiskárny a zp� sob jejího 
p�ipojení je nutné nejprve prokonzultovat p�i nasazování software. Doporu� eny jsou IP 
tiskárny s podporou protokolu PCL. To jsou nej� ast� ji tiskárny HP. Dále pro tisk na paragon 
sériové tiskárny se ší�kou pásky 75mm resp. 40znak�  na ší� i paragonu. 

 

8.1 Tiskové sestavy 
 

Tiskové sestavy vycházejí z pot�eb v� tšiny firem, p�i� em� jsou dostupné tiskové sestavy 
doklad� : P�íjemka (A4), Výdejka (A4), P�evodka (A4), Prodejka (A4), Faktura (A4), Dodací 
list (A4) a Pokladní doklad  (A4). Dále pak: Prodejka – Zjednodušený da� ový doklad 
(paragon), Prodejka – Pokladní doklad (paragon), Faktura – Dodací list (paragon). 
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Obrázek 50 - Prodejka - Da� ový doklad 

 
Obrázek 51 - Prodejka - Zjednodušený 

da� ový doklad
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Obrázek 52 - Faktura - Dodací List 
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Obrázek 53 - Tisková sestava - P� íjemka A4 
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Obrázek 54 - Tisková sestava - Výdejka A4 
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Obrázek 55 - Tisková sestava - P� evodka A4 
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Obrázek 56 - Tisková sestava - Prodejka A4 
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Obrázek 57 - Tisková sestava - Faktura A4 
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Obrázek 58 - Tisková sestava - Dodací list A4 
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Obrázek 59 - Tisková sestava - Pokladní doklad A4 
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Seznam d� le�itých funkcí 
 
MC1000 
- Spušt� ní terminálu:     Power (� ervené tla� ítko) 
- Restart terminálu (Warm Boot):    podr�ení Power  8s 
- Restart do továrního nastavení (Cold Boot): podr�ení Power  15s 

 
MC3000 
- Spušt� ní terminálu:     Power (� ervené tla� ítko) 
- Restart terminálu (Warm Boot):    podr�ení 7 + 9 + Power 
- Restart do továrního nastavení (Cold Boot): 1 + 9 +  Power 

 
MC70 
- Spušt� ní terminálu:     Power (� ervené tla� ítko) 
- Restart terminálu (Warm Boot):    podr�ení 7 + 9 + Power 
- Restart do továrního nastavení (Cold Boot): 1 + 9 +  Power 

 

 
(dlouze šipky doleva, 
doprava, nahoru, dol� ) 

– navigace procházení formulá��  (dlouhé šipky) – 
orientace ve formulá�ích viz. Schémata procházení 
formulá��  

TAB – p�eskok kurzoru na pole nastavení filtr� ��a mezi nimi 
   

ENT – enter (ENT) – potvrzení výb� ru, vlo�ení vybrané 
polo�ky do dokladu (kontaktu, zásoby,...) 
– otev�ení skladu zásob (ve formulá�i Identify, v 
detailu vlo�ené zásoby) 

dlouze ENT – se� tení levé a pravé strany hodnoty mno�ství (v detailu 
vlo�ené zásoby) 

F1 – zobrazení informací o p�ípadném pou�ití filtru 
„Vybraný sklad“ (v seznamu zásob) 

F2 – p�echod do formulá�e List 

F3 – zapnutí/vypnutí zobrazení detailních informací 
o vybrané polo�ce(kontakt, zásoba, zásoba vlo�ená do 
dokladu) (Pozn.: vypnutí i pomocí ESC) 

F8 – odstran� ní zásoby z dokladu (v detailu vlo�ené zásoby, 
ve formulá�i List) 

F10 – funkce Výb� r skladu (v seznamu zásob, ve formulá�i 
Identify) 

ESC – vymazání obsahu textového pole  
– vynulování levé i pravé strany hodnot mno�ství (v 
detailu vlo�ené zásoby) 

dlouze ESC – opušt� ní modulu (Adresá�, Zásoby,...), ukon� ení tvorby 
dokladu 

*klik na název sloupce – zobrazení SUMA, MIN, MAX, AVG z hodnot ve 
sloupci (funk� ní pouze u n� kterých sloupc� ) 

*2x klik na název 
sloupce 

– �azení polo�ek A – Z nebo Z – A v tomto sloupci 

*Pouze pro terminály s dotykovým displayem 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


